
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ГОРОД ВЫКСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

____________       №_____________________ 

 

 

О внесении изменений в постановление администрации 

городского округа город Выкса Нижегородской области 

от 6 июля 2021 года № 1719 «Об утверждении 

административного регламента администрации 

городского округа город Выкса Нижегородской области 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача акта освидетельствования проведения 

основных работ по строительству (реконструкции) 

объекта индивидуального жилищного строительства 

с привлечением средств материнского (семейного) 

капитала на территории городского округа 

город Выкса Нижегородской области» 

 

 

 

Администрация городского округа город Выкса Нижегородской области 

постановляет: 

1. Внести в административный регламент администрации городского 

округа город Выкса Нижегородской области по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала на 

территории городского округа город Выкса Нижегородской области», 

утвержденный постановлением администрации городского округа город Выкса 

Нижегородской области от 6 июля 2021 года № 1719, следующие изменения: 

1) в абзаце втором подпункта 1.1.2 пункта 1.2 слова «(далее также – МФЦ), 

работников МФЦ» заменить словами «(далее также - ГБУ НО «УМФЦ», 

многофункциональный центр), сотрудников ГБУ НО «УМФЦ»; 

2) в пункте 1.3: 



а) в абзаце третьем подпункта 1.3.2 слово «МФЦ» заменить словами «ГБУ 

НО «УМФЦ», слова «Портал МФЦ Нижегородской области» заменить словами 

«Портал УМФЦ НО»; 

б) в подпункте 4 подпункта 1.3.3 слово «МФЦ» заменить словами «ГБУ 

НО «УМФЦ»; 

в) в абзаце первом подпункта 1.3.4 слова «Портале МФЦ Нижегородской 

области» заменить словами «Портале УМФЦ НО»; 

г) в абзаце первом подпункта 1.3.5 слова «Портале МФЦ Нижегородской 

области» заменить словами «Портале УМФЦ НО»; 

3) в подпункте «б» подпункта 1.4.1 пункта 1.4 слово «МФЦ» заменить 

словами «ГБУ НО «УМФЦ»; 

4) в пункте 2.2: 

а) в подпункте 2.2.2 слово «МФЦ» заменить словами «ГБУ НО «УМФЦ»; 

б) в подпункте 2.2.4 слово «МФЦ» заменить словами «ГБУ НО «УМФЦ»; 

5) в пункте 2.3: 

а) абзац второй подпункта 1 подпункта 2.3.3 изложить в следующей 

редакции: 

«- акт освидетельствования заполняется по форме, утвержденной приказом 

Минстроя России от 8 июня 2021 № 362/пр «Об утверждении формы документа, 

подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта 

индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение 

стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая 

площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта 

увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, 

устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской 

Федерации».»; 

б) в подпункте 2.3.4: 

- в абзаце первом слово «МФЦ» заменить словами «ГБУ НО «УМФЦ»; 

- дополнить абзацем следующего содержания: 

«Заявитель также может получить результат услуги на бумажном носителе 

через ГБУ НО «УМФЦ» в случае направления заявления посредством ЕПГУ 

путем заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.»; 

6) в подпунктах 5 и 6 подпункта 2.14.1 пункта 2.14 слово «МФЦ» заменить 

словами «ГБУ НО «УМФЦ»; 

7) подпункт 2.15.10 пункта 2.15 дополнить абзацем следующего 

содержания: 

«Заявитель имеет возможность получения результата предоставления 

услуги в виде документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание 

электронного документа, в ГБУ НО «УМФЦ». 

8) в пункте 3.2: 

а) в абзаце первом подпункта 3.2.1 слово «МФЦ» заменить словами «ГБУ 

НО «УМФЦ»; 



б) в подпункте 3 подпункта 3.2.2.1 подпункта 3.2.2 слова «по форме, 

утвержденном приказом Министерства регионального развития Российской 

Федерации от 17 июня 2011 г. № 286 «Об утверждении формы документа, 

подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта 

индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение 

стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая 

площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта 

увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, 

устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской 

Федерации» заменить словами «по форме, утвержденной приказом Минстроя 

России от 8 июня 2021 года № 362/пр «Об утверждении формы документа, 

подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта 

индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение 

стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая 

площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта 

увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, 

устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской 

Федерации»; 

в) в подпункте 3.2.3: 

- в абзацах первом и шестом подпункта 3.2.3.1 слово «МФЦ» заменить 

словами «ГБУ НО «УМФЦ»; 

- в абзаце пятом подпункта 3.2.3.2 слово «МФЦ» заменить словами «ГБУ 

НО «УМФЦ»; 

9) в пункте 3.3: 

а) в абзаце первом подпункта 3.3.1 слово «МФЦ» заменить словами «ГБУ 

НО «УМФЦ»; 

б) в подпункте 3.3.3: 

- в абзацах первом и четвертом подпункта 3.3.3.1 слово «МФЦ» заменить 

словами «ГБУ НО «УМФЦ»; 

- в абзаце пятом подпункта 3.3.3.2 слово «МФЦ» заменить словами «ГБУ 

НО «УМФЦ»; 

10) в пункте 3.4: 

а) в абзаце первом подпункта 3.4.1 слово «МФЦ» заменить словами «ГБУ 

НО «УМФЦ»; 

б) в подпункте 3.4.3: 

- в абзацах первом и пятом подпункта 3.4.3.1 слово «МФЦ» заменить 

словами «ГБУ НО «УМФЦ»; 

- в абзаце пятом подпункта 3.4.3.2 слово «МФЦ» заменить словами «ГБУ 

НО «УМФЦ»; 

11) подпункт 3.5.5 пункта 3.5 дополнить абзацем следующего содержания: 

«Заявитель имеет возможность получения результата предоставления услуги в 

виде документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание 

электронного документа, в ГБУ НО «УМФЦ»; 



12) в пункте 4.4: 

а) в подпункте 4.4.3 слова «работник МФЦ» заменить словами «сотрудник 

ГБУ НО «УМФЦ», слова «через МФЦ» заменить словами «через ГБУ НО 

«УМФЦ»; 

б) в абзаце втором подпункта 4.4.4 слова «работник МФЦ» заменить 

словами «сотрудник ГБУ НО «УМФЦ», слова «Портал МФЦ Нижегородской 

области» заменить словами «Портал УМФЦ НО»; 

13) раздел 6 изложить в следующей редакции: 

 

«6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

ГБУ НО «УМФЦ» 

 

6.1. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

ГБУ НО «УМФЦ» 

 

6.1.1. Предоставление муниципальной услуги в ГБУ НО «УМФЦ» 

осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 

210-ФЗ и Соглашением о взаимодействии. 

6.1.2. При наличии технической возможности взаимодействие между ГБУ 

НО «УМФЦ» и Администрацией осуществляется в электронной форме 

посредством СМЭВ с использованием АИС МФЦ. 

6.1.3. При отсутствии технической возможности осуществления 

взаимодействия в электронной форме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего 

Административного регламента, передаются в Администрацию на бумажном 

носителе. 

6.1.4. При подаче документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, через ГБУ НО «УМФЦ» непосредственное 

предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией. 

6.1.5. Заявителям, представившим заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документы в ГБУ НО «УМФЦ», результат 

муниципальной услуги в зависимости от способа получения, указанного им в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги, выдается в том же ГБУ НО 

«УМФЦ» (в случае если данная процедура предусмотрена Административным 

регламентом и заявление на предоставление услуги с пакетом документов было 

направлено через ГБУ НО «УМФЦ») или направляется заявителю 

Администрацией почтовым отправлением на указанный адрес, на электронную 

почту и т.д. 

 

6.2. Состав административных процедур (действий) по предоставлению 

муниципальной услуги через ГБУ НО «УМФЦ» 

 

6.2.1. Предоставление муниципальной услуги в ГБУ НО «УМФЦ» 

включает в себя следующие административные процедуры (действия): 
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1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги через ГБУ НО «УМФЦ»; 

2) прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) направление в Администрацию документов, полученных от заявителей 

в ГБУ НО «УМФЦ» и необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

4) прием и регистрация документов, полученных от ГБУ НО «УМФЦ», в 

Администрации; 

5) направление Администрацией в ГБУ НО «УМФЦ» документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 

6) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги; 

7) прием заявлений об исправлении опечаток или ошибок в выданном в 

результате предоставления муниципальной услуги документе; 

8) выдача заявителю исправленного документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

9) прием заявлений о выдаче копии результата предоставления 

муниципальной услуги; 

10) выдача заявителю копии результата предоставления муниципальной 

услуги; 

11) особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг в случае подачи заявителем документов через ЕПГУ и 

выдаче результата через ГБУ НО «УМФЦ»: 

12) направление в Администрацию невостребованных заявителями в ГБУ 

НО «УМФЦ» документов на бумажных носителях, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

 

6.3. Информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в ГБУ НО «УМФЦ» 

 

6.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

обращение заявителя в ГБУ НО «УМФЦ». 

6.3.2. Информирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги в ГБУ НО «УМФЦ» осуществляется сотрудником ГБУ НО «УМФЦ» при 

обращении заявителя для получения муниципальной услуги, за консультацией 

по вопросам предоставления муниципальной услуги (при личном обращении, 

письменно, по справочным телефонам, телефонам-автоинформаторам (при 

наличии), путем размещения информации на информационных стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги. 

6.3.3. Результатом административной процедуры является предоставление 

заявителю полной и понятной информации по вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги в ГБУ НО «УМФЦ». 

6.3.4. Способом фиксации результата административной процедуры 

является установление сотрудником ГБУ НО «УМФЦ» факта отсутствия у 

заявителя вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 



 

6.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

6.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 

представление заявителем (представителем заявителя) в ГБУ НО «УМФЦ» 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и соответствующих 

документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента. 

6.4.2. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

прилагаемых к нему документов осуществляется сотрудником ГБУ НО 

«УМФЦ». 

6.4.3. Сотрудник ГБУ НО «УМФЦ» устанавливает факт принадлежности 

предъявленного документа, удостоверяющего личность, заявителю путем сверки 

внешности обратившегося лица с фотографией в документе. 

6.4.4. При приеме сотрудник ГБУ НО «УМФЦ» проверяет наличие 

надлежащим образом оформленных заявления и документов, комплектность 

документов на соответствие перечню, указанному в Административном 

регламенте, визуально определяет подлинность представленных документов, а 

также срок действия документов. 

6.4.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, сотрудник ГБУ НО 

«УМФЦ» уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, 

объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных 

документах и предлагает принять меры по их устранению. 

В случае если заявитель (представитель заявителя) отказывается исправить 

допущенные нарушения, сотрудник ГБУ НО «УМФЦ» отказывает в приеме 

документов и возвращает заявителю документы с объяснением причин отказа. 

6.4.6. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуг, сотрудниками ГБУ НО «УМФЦ» являются: 

- отсутствие документов, удостоверяющих личность заявителя, или отказ 

заявителя предъявить такие документы в случае представления заявления и 

документов лично этим лицом; 

- предъявление паспорта или иного документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, с 

истекшим сроком действия. 

- непредставление уполномоченным представителем заявителя 

документов, подтверждающих его полномочия на представление заявления и 

документов, необходимых для предоставления услуги, и/или на получение 

результата предоставления услуги. 

6.4.7. По запросу заявителя (представителя заявителя) сотрудник ГБУ НО 

«УМФЦ» оформляет и выдает мотивированное письменное подтверждение 

отказа в приеме документов по форме согласно приложению 5 к настоящему 

Административному регламенту. 
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Уведомление об отказе в приеме документов оформляется и 

распечатывается в 2 (двух) экземплярах. Один экземпляр выдается заявителю, 

второй - сдается на хранение в архив ГБУ НО «УМФЦ. 

6.4.8. При отсутствии замечаний к документам сотрудник ГБУ НО 

«УМФЦ» осуществляет прием необходимых документов. 

Сверяет копии документов с оригиналами и при необходимости снимает 

копии с документов, представленных заявителем (его представителем), либо 

сканирует документы для передачи их в электронном виде с использованием 

СМЭВ. 

Оригиналы документов возвращает заявителю (его представителю), кроме 

случаев, когда для предоставления муниципальной услуги необходимы 

подлинники документов. 

Заверяет копии документов с проставлением ФИО, должности, подписи. 

6.4.9. При наличии технической возможности сотрудник ГБУ НО 

«УМФЦ» заполняет заявление с применением АИС МФЦ. 

6.4.10. Сотрудник ГБУ НО «УМФЦ» оформляет и выдает заявителю 

расписку в получении документов с указанием регистрационного (входящего) 

номера и даты приема заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

соответствующих документов, в которой указываются фамилия, инициалы, 

должность, ставится подпись сотрудника ГБУ НО «УМФЦ», принявшего 

документы, а также – подпись заявителя (представителя). 

6.4.11. Сотрудник ГБУ НО «УМФЦ» уведомляет заявителя (его 

представителя) о сроках и месте получения результата предоставления 

муниципальной услуги либо письменного уведомления об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

6.4.12. Результатом административной процедуры является прием 

сотрудником ГБУ НО «УМФЦ» документов, представленных заявителем, или 

отказ в приеме документов с указанием причин. 

6.4.13. Способом фиксации результата административной процедуры 

является выдача расписки в получении документов от заявителя или возврат их 

заявителю с указанием причины отказа в приеме документов. 

 

6.5. Формирование и направление ГБУ НО «УМФЦ» межведомственного 

запроса в органы, предоставляющие услуги, в иные органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 

участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг 

 

6.5.1. Формирование и направление межведомственного запроса ГБУ НО 

«УМФЦ» при предоставлении муниципальной услуги в органы, 

предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, в иные 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не 

осуществляются. 



6.6. Направление в Администрацию документов, полученных от 

заявителей в ГБУ НО «УМФЦ» и необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

6.6.1. Основанием для начала административной процедуры является 

прием и регистрация сотрудником ГБУ НО «УМФЦ» заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по 

представлению которых возложена на гражданина. 

6.6.2. В случае взаимодействия ГБУ НО «УМФЦ» с Администрацией в 

электронной форме сотрудник ГБУ НО «УМФЦ» направляет электронные 

образы (скан-копии) принятого заявления и документов (копий документов) в 

Администрацию не позднее следующего рабочего дня. 

6.6.3. При отсутствии технической возможности взаимодействия ГБУ НО 

«УМФЦ» с Администрацией в электронной форме передача заявления и 

документов (копий документов) осуществляется на бумажном носителе. 

Пакет документов передается (доставляется) курьером ГБУ НО «УМФЦ» 

в Администрацию не позднее 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем 

регистрации заявления в ГБУ НО «УМФЦ» по реестру передаваемых 

документов. 

6.6.4. Результатом административной процедуры является направление 

ГБУ НО «УМФЦ» в Администрацию принятых от заявителя заявлений и 

документов (копии документов). 

6.6.5. Способом фиксации результата административной процедуры 

является сформированный электронный файл, подтверждающий факт отправки 

или составленный реестр, подтверждающий факт передачи документов на 

бумажных носителях, сформированный в соответствии с Соглашением о 

взаимодействии. 

 

6.7. Прием и регистрация Администрацией заявления и документов (копии 

документов), принятых от заявителей через ГБУ НО «УМФЦ» 

 

6.7.1. Основанием для начала административных процедур является 

получение Администрацией от ГБУ НО «УМФЦ» документов, принятых от 

заявителя. 

6.7.2. В случае взаимодействия ГБУ НО «УМФЦ» с Администрацией в 

электронной форме, при поступлении в Администрацию документов, принятых 

от заявителя, в ГБУ НО «УМФЦ» направляется электронное сообщение, 

подтверждающее прием данных документов, с указанием даты приема и 

присвоенного номера входящим документам. 

При отсутствии технической возможности взаимодействия ГБУ НО 

«УМФЦ» с Администрацией в электронной форме осуществляются действия на 

бумажном носителе в соответствии с Соглашением о взаимодействии. 

6.7.3. Должностное лицо Администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, осуществляет действия в соответствии с 

пунктом 3.2 - 3.5 настоящего Административного регламента. 



6.7.4. Результатом административной процедуры является прием 

заявления и документов (копии документов) и регистрация путем присвоения 

входящего (регистрационного) номера. 

6.7.5. Способом фиксации результата административной процедуры 

является отметка на заявлении о принятии заявления и документов (копии 

документов) с указанием даты их принятия, а также присвоение входящего 

(регистрационного) номера поступившему заявлению и документам (копиям 

документов). 

 

6.8. Направление Администрацией в ГБУ НО «УМФЦ» документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

 

6.8.1. Основанием для начала административной процедуры являются 

подготовленные Администрацией документы, являющиеся результатом 

предоставления муниципальной услуги, или письменный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

6.8.2. Должностное лицо Администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, направляет в ГБУ НО «УМФЦ» 

документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с Соглашением о взаимодействии. 

6.8.3. Результатом административной процедуры является направление в 

ГБУ НО «УМФЦ» документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, или письменный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги. 

6.8.4. Способом фиксации результата административной процедуры 

являются сформированные файлы, подтверждающие факт отправки документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, или 

составленный реестр, подтверждающий факт передачи документов на бумажных 

носителях, сформированный Администрацией. 

 

6.9. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 

в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в ГБУ НО «УМФЦ» 

по результатам предоставления муниципальных услуг Администрацией 

 

6.9.1. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в ГБУ НО «УМФЦ» от Администрации документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги, по реестру передачи 

документов. 

6.9.2. Выдача документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется при непосредственном обращении 

заявителя в ГБУ НО «УМФЦ». 

Результат услуги, документы по которой подавались заявителем через ГБУ 

НО «УМФЦ» возможно получить посредством доступа к защищенным 

устройствам хранения (постаматам), в случае невозможности предоставления 



результата муниципальной услуги в цифровом виде (при наличии технической 

возможности). 

6.9.3. На личном приеме перед выдачей документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги, сотрудник ГБУ НО 

«УМФЦ» проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя 

или представителя заявителя, а также наличие полномочий представителя 

заявителя на получение документов. 

6.9.4. При наличии технической возможности получения результата 

предоставления муниципальной услуги от Администрации в виде электронного 

документа, поступившего в АИС МФЦ по СМЭВ и содержащего информацию 

из информационной системы Администрации, сотрудник ГБУ НО «УМФЦ» 

распечатывает документ, подтверждающий содержание электронного 

документа, в день обращения заявителя за результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

В присутствии заявителя удостоверяет документ в порядке, 

предусмотренном Постановлением Правительства РФ от 18 марта 2015 года № 

250: ставит печать (штамп) ГБУ НО «УМФЦ», заверяет подписью с ее 

расшифровкой. 

6.9.5. Сотрудник ГБУ НО «УМФЦ» выдает заявителю (его представителю) 

соответствующие документы на бумажном носителе, под подпись в 

соответствующем журнале выдачи и (или) в расписке, делает в АИС МФЦ 

отметку о выдаче. 

6.9.6. Результатом административной процедуры является выдача 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

6.9.7. Способом фиксации результата административной процедуры 

является проставление отметки в журнале выдачи и (или) в расписке о дате 

выдачи заявителю соответствующего документа, занесение информации в АИС 

МФЦ. 

 

6.10. Прием заявлений об исправлении опечаток или ошибок, в выданном 

в результате предоставления муниципальной услуги документе, и выдача 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 

6.10.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 

является обращение заявителя об исправлении опечаток или ошибок в выданном 

в результате предоставления муниципальной услуги документе с приложением 

документа, подтверждающего опечатку или ошибку. 

6.10.2. Административные процедуры приема заявлений об исправлении 

опечаток или ошибок, в выданном в результате предоставления муниципальной 

услуги документе, и направление в Администрацию документов, полученных от 

заявителей, осуществляется в соответствии с перечнем административных 

процедур, установленных пунктами 6.4, 6.6 настоящего Административного 

регламента. 

6.10.3. Административные процедуры направления Администрацией и 

выдачи заявителю результата предоставления услуги осуществляется в 



соответствии с перечнем административных процедур, установленных пунктами 

6.8-6.9 настоящего Административного регламента. 

 

6.11. Прием заявлений о выдаче копии результата предоставления 

муниципальной услуги и выдача заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги 

 

6.11.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 

является обращение заявителя о выдаче копии результата предоставления 

муниципальной услуги. 

6.11.2. Административные процедуры приема заявлений о выдаче копии 

результата предоставления муниципальной услуги и направление в 

Администрацию документов, полученных от заявителей, осуществляется в 

соответствии с перечнем административных процедур, установленных пунктами 

6.4, 6.6 настоящего Административного регламента. 

6.11.3 Административные процедуры направления Администрацией и 

выдачи заявителю результата предоставления услуги осуществляется в 

соответствии с перечнем административных процедур, установленных пунктами 

6.8-6.9 настоящего Административного регламента. 

 

6.12. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг в случае подачи заявителем документов через 

ЕПГУ и выдаче результата через ГБУ НО «УМФЦ» 

 

6.12.1. В случае подачи заявителем документов через ЕПГУ и выдаче 

результата через ГБУ НО «УМФЦ», сотрудник ГБУ НО «УМФЦ» осуществляет 

следующие действия: 

- устанавливает личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 

представителя заявителя); 

- по номеру заявления и данным документа, удостоверяющего личность 

посредством АИС МФЦ направляет запрос на ЕПГУ; 

Данные о номере заявления заявитель предоставляет самостоятельно. 

- в полученном ответе сверяет данные о заявителе; 

- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе. 

6.12.2. В присутствии заявителя удостоверяет документ в порядке, 

предусмотренном Постановлением Правительства РФ от 18 марта 2015 года № 

250: ставит печать (штамп) ГБУ НО «УМФЦ», заверяет подписью с ее 

расшифровкой. 

- выдает результат заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя 

подписи за каждый выданный документ; 



6.12.3. В случае неполучения результата услуги со стороны ЕПГУ в АИС 

МФЦ, сотрудник многофункционального центра оповещает заявителя о 

невозможности распечатки результата предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в виде экземпляра электронного документа на 

бумажном носителе, предлагает обратиться в уполномоченный орган, в адрес 

которого было направлено заявление. 

 

6.13. Направление ГБУ НО «УМФЦ» в Администрацию невостребованных 

заявителями документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги 

 

6.13.1. Основанием для начала административной процедуры является 

неполучение заявителями в ГБУ НО «УМФЦ» документов на бумажных 

носителях, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

6.13.2. Сотрудник ГБУ НО «УМФЦ» по истечении 30 календарных дней с 

даты поступления в ГБУ НО «УМФЦ» документов на бумажных носителях, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из 

Администрации, возвращает невостребованные заявителями документы на 

бумажных носителях в Администрацию по реестру передаваемых документов. 

Документы, полученные от Администрации в электронном виде 

посредством СМЭВ, нераспечатанные и невостребованные заявителями, 

архивируются в АИС МФЦ ответственным за данную процедуру сотрудником 

ГБУ НО «УМФЦ» по истечении 30 календарных дней с даты поступления 

документов в электронном виде из Администрации. 

6.13.3. Результатом административной процедуры является направление 

ГБУ НО «УМФЦ» невостребованных заявителями документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги, в Администрацию. 

6.13.4. Способом фиксации результата административной процедуры 

является составленный реестр, подтверждающий факт передачи 

невостребованных заявителями документов, сформированный в соответствии с 

Соглашением о взаимодействии.»; 

14) приложение 1 изложить согласно приложению 1 к настоящему 

постановлению; 

15) дополнить приложением 5 согласно приложению 2 к настоящему 

постановлению. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя главы администрации городского округа город Выкса Д.В. 

Растунина. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 

 

 

 

Глава 

местного самоуправления         В.В. Кочетков 



Приложение 1 

к постановлению администрации 

городского округа город Выкса 

Нижегородской области 

от__________№________ 

 
«Приложение 1 

к административному регламенту администрации 

городского округа город Выкса Нижегородской области 

 по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача акта освидетельствования проведения 

основных работ по строительству (реконструкции) 

объекта индивидуального жилищного строительства 

с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

на территории городского округа город Выкса Нижегородской области» 

 

Главе местного самоуправления городского 

округа город Выкса Нижегородской области 

__________________________________________ 

__________________________________________ 

от лица, получившего государственный сертификат 

на материнский (семейный) капитал, его представителя 
(нужное подчеркнуть) 

__________________________________________ 

__________________________________________ 

__________________________________________ 

__________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество; указываются в том случае, 

если обратился представитель - паспортные данные, 

регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания) 
Телефон (факс) ____________________________ 

 

Заявление 

о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

 
1 Сведения о владельце сертификата материнского (семейного) капитала 

1.2 Фамилия  
1.3 Имя  
1.4 Отчество (при наличии)  
2 Паспортные данные лица, получившего государственный сертификат на 

материнский (семейный) капитал 

2.1 Серия и номер  
2.2 Дата выдачи  
2.3 Кем выдан  
2.4 Регистрация по месту 

жительства или пребывания 
 

3 Сведения о земельном участке 

3.1 Кадастровый номер земельного  



участка 

3.2 Адрес земельного участка  
4 Сведения об объекте индивидуального жилищного строительства 

4.1 Кадастровый номер объекта 

индивидуального жилищного 

строительства 

 

4.2 Адрес объекта 

индивидуального 

жилищного строительства 

 

5 Сведения о документе, на основании которого проведены работы по 

строительству (реконструкции) 

5.1 Вид документа (разрешение на 

строительство (реконструкцию)/ 

уведомление о соответствии 

указанных в 

уведомлении о планируемом 

строительстве (реконструкции) 

параметров объекта 

индивидуального 

жилищного строительства 

установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного 

строительства на земельном 

участке) 

 

5.2 Номер документа  
5.3 Дата выдачи документа  
5.4 Наименование органа 

исполнительной власти или 

органа 

местного самоуправления, 

направившего уведомление или 

выдавшего разрешение на 

строительство 

 

5.5 Вид проведенных работ 

(строительство или 

реконструкция) 

 

5.6 Виды произведенных работ 
(монтаж фундамента, возведение стен 

и кровли) 

 

5.7 Основные материалы (материал 

фундамента, стен, перекрытий 

(потолочных, цокольных), крыши) 

 

 

В результате проведенных работ по реконструкции объекта капитального 

строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличилась на _____ 

кв. м и после сдачи объекта капитального строительства в эксплуатацию должна составлять 

______ кв. м. 

 

Дата начала работ "____" _________________ 20____ г. 

 

Дата окончания "____"__________________ 20____ г. 

  



К заявлению прилагаются следующие документы: ____________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(указывается перечень прилагаемых документов) 

 

"____" _______________ 20____ г.    _____________________ 
(Подпись) 

 

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель. 

Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных 

способов): 

Направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ  

Выдать на бумажном носителе в ГБУ НО «УМФЦ»  

Выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию 

городского округа город Выкса Нижегородской области 

 

Направить почтовым отправлением  

 

Прошу проинформировать меня о результате предоставления муниципальной услуги путем 

(нужное отметить): 

 

Направления сообщения на электронную почту ________________________________________  

Направление сообщения в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ  

 
С обработкой, передачей и хранением персональных данных в соответствии с Федеральным 

законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях и объеме, 

необходимых для получения муниципальной услуги согласен. 

 

Подпись ____________________________________________  Дата __________»; 
(ФИО заявителя либо его представителя) 

  



Приложение 2 

к постановлению администрации 

городского округа город Выкса 

Нижегородской области 

от__________№________ 

 
«Приложение 5 

к административному регламенту администрации 

городского округа город Выкса Нижегородской области 

 по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача акта освидетельствования проведения 

основных работ по строительству (реконструкции) 

объекта индивидуального жилищного строительства 

с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

на территории городского округа город Выкса Нижегородской области» 

 

Кому_____________________________________ 

(ФИО заявителя) 
_____________________________________________________ 

 

Документ, удостоверяющий личность 
 

________________________________________________________ 

 

________________________________________________________ 

 

Уведомление об отказе в приеме документов 

 

Отдел ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ» городского округа город Выкса (далее – ГБУ 

НО «УМФЦ»), рассмотрев Ваше заявление, а также прилагающийся к нему пакет документов, 

информирует Вас о наличии следующих оснований для отказа в приеме документов, 

предусмотренных пунктом 6.4.6. Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с 

привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории городского округа 

город Выкса Нижегородской области», а именно: 

 отсутствие документов, удостоверяющих личность заявителя, или отказ заявителя 

предъявить такие документы в случае представления заявления и документов лично этим 

лицом; 

 предъявление паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, с истекшим сроком действия; 

 непредставление уполномоченным представителем заявителя документов, 

подтверждающих его полномочия на представление заявления и документов, необходимых 

для предоставления Услуги, и/или на получение результата предоставления услуги. 

В соответствии с пунктом 6.4.6 Административного регламента в приеме Вашего 

заявления отказано. 
После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в приеме 

документов, Вы имеете право повторно обратиться за предоставлением муниципальной 

услуги. 

 

ФИО заявителя: ________________________ Подпись: ____________ Дата: _____________ 

 

ФИО сотрудника ГБУ НО «УМФЦ»: ______________________ 



Подпись: ____________ Дата: _____________ 
 

М.П.». 


