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1. Термины и определения
Заказчик – юридическое лицо, осуществляющее деятельность на территории РФ, собственник или законный распорядитель средств, расходуемых на закупки. 
Специализированная организация –  юридическое лицо, выполняющее функции заказчика в соответствии с полномочиями, переданными ему заказчиком по договору.
Закупка (процедура закупки) – процесс определения поставщика, с целью заключения с ним договора для удовлетворения потребностей заказчика в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности.
Организатор процедуры закупки (организатор торгов, организатор конкурса, организатор аукциона) – заказчик или специализированная организация,  осуществляющая проведение закупки.
Участник (участник процедуры закупки, участник аукциона, участник конкурса) – юридическое или физическое лицо, либо группа лиц, участвующее в процедуре закупки в соответствии с требованиями закупочной документации.
Субъекты малого и среднего предпринимательства (СМСП) - зарегистрированные в соответствии с законодательством РФ хозяйственные общества, хозяйственные партнерства, производственные кооперативы, потребительские кооперативы, крестьянские (фермерские) хозяйства и индивидуальные предприниматели, соответствующие условиям, установленным ч. 1.1 ст. 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. №  209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

Закупочная комиссия (Комиссия) - коллегиальный орган, создаваемый заказчиком для проведения закупочных процедур.
Закупочная документация  – комплект документов, утверждаемый заказчиком и содержащий информацию о предмете закупки, порядке и условиях участия в процедуре закупки, правилах оформления и подачи заявок поставщиками, критериях выбора победителя, об условиях договора, заключаемого по результатам процедуры закупки. 
Продукция - товары, работы, услуги (в том числе аренда).
Способ закупки – процедура, в результате проведения которой организатор процедуры закупки производит выбор поставщика, в соответствии с порядком, определенным в настоящем Положении и в закупочной документации.
Открытый аукцион (аукцион) - способ закупки, в ходе которого участники  открыто делают ценовые предложения, победителем которого признается участник, предложивший наименьшее ценовое предложение.
Открытый конкурс (конкурс) – способ закупки, победителем которого признается участник, предложивший лучшие условия исполнения договора.
Запрос цен – способ осуществления закупки без проведения торгов и в сокращенные сроки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса цен, и победителем признается участник закупок, предложивший наиболее низкую цену.
Запрос предложений – способ осуществления закупок без проведения торгов и в сокращенные сроки, при котором информация о потребностях Заказчика в товарах, работах, услугах доводится до неограниченного круга поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений, и победителем признается участник, предложивший лучшие условия исполнения договора в соответствии с установленными критериями и порядком оценки и сопоставления заявок.
Закупка у единственного поставщика – способ закупки, при которой договор с поставщиком заключается без проведения конкурентных процедур.
Победитель процедуры закупки – участник, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями закупочной документации.
Процедура закупки в электронной форме – процедура закупки, осуществляемая  на электронной торговой площадке.
Электронная площадка - программно-аппаратный комплекс, предназначенный для проведения процедур закупки в электронной форме, в режиме реального времени на сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
Оператор электронной площадки - юридическое лицо, владеющее электронной площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение процедур закупки в электронной форме.
Электронный документ – информация в электронной форме, подписанная электронной подписью.
    Единая информационная система (ЕИС) – совокупность информации, указанной в части 3 статьи 4 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" и содержащейся в базах данных, информационных технологий и технических средств, обеспечивающих формирование, обработку, хранение такой информации, а также ее предоставление с использованием официального сайта единой информационной системы в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"»
2. Общие положения
2.1. Настоящее Положение закупочных процедур разработано в соответствии с Федеральным законом  №  223-ФЗ  от  18.07.2011  г.  «О  закупках  товаров,  работ,  услуг  отдельными видами юридических лиц», Федеральным законом № 135-ФЗ «О защите конкуренции» от 26.07.2006 г., Гражданским Кодексом РФ и иными нормативно-правовыми актами.
Настоящее Положение о закупках товаров, работ, услуг (далее - Положение) определяет порядок выбора поставщиков (подрядчиков, исполнителей), условия и порядок осуществления закупок товаров, работ, услуг для нужд МУП редакция газеты «Выксунский рабочий» (далее Заказчик). 
В соответствии с ч. 2 ст. 15 Закона № 44-ФЗ при наличии положения о закупках, принятого предприятием в соответствии с ч. 3 ст. 2 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" (далее - Закон № 223-ФЗ) и размещенного до начала года в единой информационной системе, данное предприятие вправе осуществлять в соответствующем году с соблюдением требований Закона № 223-ФЗ и положения  закупки: 
   - за счет грантов, передаваемых безвозмездно и безвозвратно гражданами и юридическими лицами, в том числе иностранными гражданами и иностранными юридическими лицами, а также международными организациями, получившими право на предоставление грантов на территории РФ в порядке, установленном законодательством РФ, субсидий (грантов), предоставляемых на конкурсной основе из соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, если условиями, определенными грантодателями, не установлено иное;
   - в качестве исполнителя по контракту в случае привлечения на основании договора в ходе исполнения данного контракта иных лиц для поставки товара, выполнения работы или оказания услуги, необходимых для исполнения предусмотренных контрактом обязательств данного учреждения; за счет средств, полученных при осуществлении им иной приносящей доход деятельности от физических лиц, юридических лиц, в том числе в рамках предусмотренных его учредительным документом основных видов деятельности (за исключением средств, полученных на оказание и оплату медицинской помощи по обязательному медицинскому страхованию).
2.2. Целями настоящего Положения являются: 
- обеспечение информационной открытости закупок товаров, работ, услуг посредством публикации информации о закупках в степени, достаточной для потенциальных поставщиков, подрядчиков, исполнителей (далее также - участники закупок), а также недопущения дискриминации и необоснованных ограничений количества участников закупок; 
- создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах с требуемыми показателями цены, качества и надежности; 
- эффективное использование денежных средств Заказчика; 
- расширение возможностей для участия юридических и физических лиц в закупках. 
2.3. Настоящее Положение не регулирует отношения, связанные с:
1) заключением договоров купли-продажи ценных бумаг и валютных ценностей;
2) приобретением биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;
3) осуществлением размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» 
4)  закупкой в области военно-технического сотрудничества;
5) закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международными договорами Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;
6) осуществлением отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».
2.4. При осуществлении закупок Заказчик, организаторы процедуры закупки руководствуются Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О  закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 08 июля 2011 г., иными федеральными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим Положением.
2.5. Настоящее Положение является документом, регламентирующим закупочную деятельность Заказчика, и содержит требования к порядку подготовки  и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.
2.6. Настоящее Положение утверждается и может быть изменено приказом руководителя Заказчика.
2.7. Заказчик осуществляет следующие полномочия в рамках закупочной деятельности:
- планирование закупок, в том числе выбор способов закупки;
- утверждение закупочной документации;
- заключение договора по итогам процедуры закупки;
- контроль исполнения договоров по итогам закупок;
- оценка эффективности закупок.
2.8. Для обеспечения закупочной деятельности формируется и утверждается руководителем Заказчика план закупок. План закупок составляется на срок не менее одного года. Порядок формирования плана закупок определяется Правительством РФ.
3. Информационное обеспечение закупок
3.1. Настоящее Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению в ЕИС и сайте Заказчика (www. vr-vyksa.ru) не позднее пятнадцати рабочих дней со дня принятия (утверждения). Размещение на официальном сайте информации о закупке производится в соответствии с порядком, установленном Правительством Российской Федерации. 
3.2. В ЕИС также размещаются планы закупок товаров, работ, услуг на срок не менее одного года. Заказчик вправе внести изменения в план закупок (изменение потребности в товарах, работах, услугах; сроков проведения процедуры закупки; способа закупки; сроков исполнения; изменение стоимости более чем на 10% и др.). Изменения размещаются Заказчиком в ЕИС.
3.3. В ЕИС также подлежит размещению следующая информация:
- извещение о закупке и вносимые в него изменения, 
- закупочная документация и вносимые в нее изменения,
- проект договора, заключаемого по итогам процедуры закупки,
- разъяснения закупочной документации,
- протоколы, составляемые в ходе проведения закупок,
-иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено Федеральным законом № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
3.4. В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее десяти дней со дня внесения указанных изменений в договор в ЕИС размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий. 
3.5. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает в ЕИС:
1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки продукции;
2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у единственного поставщика;
3.6. В извещении о закупке в зависимости от способа закупки указываются:
1) наименование, место нахождения, почтовый адрес Заказчика, наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Организатора торгов;
2) способ закупки (конкурс, аукцион или иной предусмотренный настоящим Положением способ закупки);
3) предмет закупки с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;
4) условия конкурса в случае проведения конкурса;
5) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
6) требования, предъявляемые к участникам закупок, закупаемым товарам, работам, услугам, а также условиям договора,
7) срок, место и порядок предоставления и разъяснения закупочной документации,
8) сведения о  начальной (максимальной) цене договора;
9) требования к оформлению заявки на участие в процедуре закупки;
10) место, даты и время начала и окончания приема заявок на участие в процедуре закупки;
11) шаг аукциона в случае проведения аукциона;
12) порядок и критерии определения победителя процедуры закупки,
13) место, дата и время проведения процедуры закупки;
14) место и дата рассмотрения предложений участников закупки (в случае проведения конкурса) и подведения итогов закупки; 
15) сведения о возможности проведения повторной подачи ценовых предложений (в случаях, предусмотренных закупочной документацией);
16) требование об отсутствии сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков.
3.7. Заказчик вправе внести изменения в извещение о закупке. В течение трех рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в извещение указанные изменения размещаются Заказчиком, Организатором  процедуры закупки в ЕИС. 
3.8. В документации о закупке должны быть указаны:
1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;
2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;
3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;
4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;
5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;
7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);
8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;
9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;
10) право Заказчика, сроки и порядок отказа от проведения процедуры закупки;
11) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;
12) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;
13) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;
14) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;
15) порядок и условия проведения повторной подачи предложений (в случаях, предусмотренных закупочной документацией);
16) требование об отсутствии сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков;
17) требования, предъявляемые к лицам, привлекаемым для исполнения договора по итогам закупки, в случае, если возможность привлечения таких лиц предусмотрена договором, заключаемым по итогам закупки;
18) иные условия проведения процедуры закупки. 
3.9. При проведении многолотовых закупочных процедур в извещении о закупке и закупочной документации по каждому лоту должны быть указаны сведения о предмете закупки с указанием количества и качества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, сведения о начальной цене закупки, условия закупки.
3.10. Сведения, содержащиеся в закупочной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о закупке.
3.11. Заказчик вправе внести изменения в закупочную документацию, а также предоставить разъяснения закупочной документации, в том числе по запросу участника процедуры закупки. 
В течение трех рабочих дней с даты принятия решения о внесении изменений в закупочную документацию, предоставления разъяснений положений закупочной документации, указанные изменения и разъяснения  размещаются Заказчиком, Организатором  процедуры закупки в ЕИС. 
     3.12. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются в ЕИС не позднее чем через три рабочих дня с даты их подписания.
     3.13. Чтобы обеспечить заявку в закупках у малых и средних предприятий (МСП), участники предоставляют независимую гарантию, которую могут выдавать (ч. 1 ст. 45 44-ФЗ):

•
банки из перечня Минфина

•
госкорпорация развития «ВЭБ.РФ»

•
Евразийский банк развития

•
фонды содействия МСП

Независимая гарантия, предоставляемая участниками закупок для МСП как обеспечение исполнения договора, должна соответствовать тем же требованиям, что и независимая гарантия для обеспечения заявки. Срок действия должен быть не менее 1 месяца с даты окончания срока исполнения основного обязательства, указанного в извещении и в документации о закупке.

3.14.  Не подлежат размещению в ЕИС:
- информация и сведения о закупках, составляющие государственную тайну; 
- сведения о закупках, информация о которых не подлежит размещению в ЕИС по решению Правительства Российской Федерации.
3.15.  Заказчик вправе не размещать в ЕИС:
-  сведения о закупках, стоимость которых не превышает 100 тысяч рублей.
4. Закупочная комиссия
4.1. Для реализации закупочной деятельности создается закупочная комиссия (далее Комиссия). Она формируется в составе не менее трех человек. Количественный и персональный состав Комиссии Заказчика, а также лица, выполняющие функции Секретаря и Председателя Комиссии, определяются приказом руководителя.
4.2. Каждый член Комиссии имеет один голос. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов голос Председателя Комиссии является решающим. 
4.3. При проведении закупок члены Комиссий должны принимать меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов, обозначенные в Законе № 273-ФЗ.

Членами Комиссии не могут быть:

-    физические лица, имеющие личную заинтересованность в результатах закупки (определения поставщика (исполнителя, подрядчика) при осуществлении конкурентной закупки), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в закупке, либо состоящие в трудовых отношениях с организациями или физическими лицами, подавшими данные заявки, либо являющиеся управляющими организаций, подавших заявки на участие в закупке;

-
физические лица, являющиеся участниками (акционерами) организаций, подавших заявки на участие в закупке, членами их органов управления, кредиторами участников закупки;

-
иные физические лица в случаях, определенных положением о закупке.

В случае если член Комиссии может быть признан лично заинтересованным в результатах закупок, он отстраняется от участия в работе Комиссии по всем вопросам, касающимся соответствующих закупок.
 Если в составе Комиссии выявлено лицо из списка выше, его меняют незамедлительно на другое физлицо, которое соответствует требуемым параметрам. Данная обязанность возлагается на заказчика, принявшего решение о создании Комиссии.
4.4. Комиссия осуществляет рассмотрение потребностей в закупках и формирование плана-графика проведения закупок, рассмотрение заявок на участие в закупках, отбор участников закупок, рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в закупках, определение победителей закупок, ведение протоколов закупок, разработку типовых форм документов, применяемых при закупках, и их размещение в локальной сети Заказчика и иные функции, предусмотренные настоящим Положением. 
    4.5. Решения Комиссии оформляются протоколами. Протоколы подписывают все члены Комиссии, принявшие участие в заседании.                                                   

    4.6. Председатель комиссии по закупкам ведет заседание комиссии и вскрывает конверты с заявками, а также осуществляет иные функции, определенные Положением. Секретарь комиссии по закупкам осуществляет прием, регистрацию заявок, поступивших от участников закупок, обеспечивает их сохранность, оформляет все протоколы в ходе процедур закупки, своевременно уведомляет членов комиссии по закупкам о месте, дате и времени проведения заседания комиссии, а также осуществляет иные функции, определенные Положением.
    4.7.  Комиссия по закупкам правомочна осуществлять свои функции, если на заседании присутствует не менее 50 процентов общего числа ее членов. При отсутствии кворума Заказчик на основании приказа руководителя заменяет отсутствующих членов комиссии по закупкам новыми лицами, не допуская переноса даты и времени заседаний комиссии.
    4.8. Предприятие вправе привлечь на основе гражданско-правового договора юридическое лицо (далее - специализированная организация) для организации закупок путем проведения торгов в форме открытого конкурса или открытого аукциона в электронной форме (для разработки конкурсной документации, аукционной документации, опубликования и размещения извещений о проведении открытого конкурса или открытого аукциона в электронной форме и иных связанных с обеспечением проведения торгов функций). При этом определение начальной (максимальной) цены договора, предмета и существенных условий договора, утверждение проекта договора, конкурсной и аукционной документации, определение условий торгов и их изменение осуществляются Комиссией, а подписание договора осуществляется Заказчиком. 
4.9. Выбор специализированной организации осуществляется Комиссией в порядке, предусмотренном настоящим Положением. 
4.10. Специализированная организация осуществляет указанные в п.4.8. настоящего Положения функции от имени Заказчика, при этом права и обязанности возникают у Заказчика. 
4.11. Специализированная организация не может участвовать в закупках, в отношении которых она осуществляет функции, указанные в п.4.8. настоящего Положения, в качестве участника закупок. 
Заказчик не вправе передать специализированной организации следующие полномочия:
- утверждение и изменение закупочной документации, 
- определение сведений о начальной цене закупки, 
- определение условий исполнения договора при проведении закупки в форме конкурса, 
- определение существенных условий договора, заключаемого по итогам закупки,  
- подписание договора по итогам закупки.
4.12. Заказчик и выбранная им специализированная организация несут солидарную ответственность за вред, причиненный участникам закупок в результате незаконных действий (бездействия) специализированной организации, совершенных в пределах полномочий, переданных ей Заказчиком в соответствии с заключенным договором и связанных с размещением заказа, при осуществлении специализированной организацией указанных в 4.8. настоящего Положения функций от имени Заказчика. 
5. Способы закупок
5.1. Выбор поставщика осуществляется посредством следующих способов закупки:
· Конкурентные способы:
а) торги:
- открытый аукцион  в электронной форме;
- открытый конкурс, в том числе, конкурс в электронной форме;
б) запрос цен, в  том числе, запрос цен в электронной форме;
в) запрос предложений, в том числе, запрос предложений в электронной форме;
· Не конкурентный способ - закупка у единственного поставщика.
  5.2. Заказчик проводит аукцион или запрос цен в случае, если цена закупаемой продукции, работ, услуг является единственным критерием выбора поставщика. 
5.3. Заказчик проводит конкурс или запрос предложений, если цена закупаемой продукции, работ, услуг является не единственным критерием выбора поставщика. 
5.4. Любая процедура закупки может быть проведена в электронной форме.
5.5. Исключительно в электронной форме Заказчик осуществляет закупки:
- в случае проведения аукциона;
- в случае если закупаемая продукция включена в перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме, утвержденный Правительством Российской Федерации (Постановление Правительства РФ № 116 от 21.06.2012 с изменениями от 11 ноября и 30 декабря 2015г.) 
5.6. Проведение закупок в электронной форме обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в соответствии с Регламентом электронной площадки. Регистрация на электронной площадке осуществляется оператором электронной площадки на основании представляемых Заказчиком (специализированной организацией)  документов и сведений.
5.7. Организация проведения закупок в электронной форме осуществляется на основании договора, заключаемого Заказчиком (специализированной организацией) с оператором электронной площадки. 
5.8. Все документы и сведения, связанные с получением регистрации и/или проведением торгов на электронной площадке, направляются в форме электронных документов, подписанных электронной подписью.  
6. Открытый конкурс 
6.1. До начала конкурсной процедуры Комиссия разрабатывает: 
6.1.1. требования к закупаемым товарам (работам, услугам), в том числе описание товаров, работ, услуг, их функциональные, количественные и качественные характеристики, сроки и (или) объем предоставления гарантий качества; место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; начальную (максимальную) цену договора и порядок ее формирования; форму, сроки и порядок оплаты; 
6.1.2. требования к поставщикам (подрядчикам, исполнителям) с учетом положений п.13.2. настоящего Положения; 
6.1.3. критерии оценки конкурсных заявок, а также методику их оценки и сопоставления. 
6.2. Комиссия привлекает конкурсные заявки, обеспечивая публикацию извещений о проведении конкурса на официальном сайте не менее чем за двадцать дней до дня вскрытия конвертов с конкурсными заявками. 
6.3. Организатор конкурса вправе отменить конкурс не позднее, чем за тридцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, если иной срок не установлен в извещении о проведении конкурса. Организатор обязан опубликовать решение об отмене закупки в ЕИС в день его принятия.
6.4. В извещении о проведении открытого конкурса должны быть указаны следующие сведения: 
1) наименование, место нахождения, почтовый адрес Заказчика и адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика; 
2) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, если при проведении конкурса невозможно определить необходимое количество товара, объем работ, услуг; 
3) место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; 
4) начальная (максимальная) цена договора; 
5) срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, официальный сайт, на котором размещена конкурсная документация; 
6) место, дата и время вскрытия конвертов с конкурсными заявками, место и дата рассмотрения таких заявок и подведения итогов конкурса; 
7) срок отказа от проведения конкурса. 
6.5. Конкурсная документация должна содержать следующую информацию: 
1) требования к содержанию и форме конкурсной заявки и инструкцию по ее заполнению; 
2) требования к описанию участниками закупок товаров, работ, услуг, которые являются предметом договора, их функциональных, количественных и качественных характеристик; 
3) требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товаров, работ, услуг; 
4) место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; 
5) начальную (максимальную) цену договора, порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей); 
6) форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг; 
7) сведения о возможности Заказчика в одностороннем порядке изменить объем товаров, работ, услуг; 
8) порядок, место, даты начала и окончания срока подачи конкурсных заявок; 
9) требования к участникам закупок; 
10) порядок и срок отзыва конкурсных заявок, порядок внесения изменений в такие заявки; 
11) формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления разъяснений положений конкурсной документации; 
12) место, порядок, даты и время вскрытия конвертов с конкурсными заявками; 
13) критерии оценки конкурсных заявок; 
14) порядок оценки и сопоставления конкурсных заявок; 
15) срок со дня подписания протокола оценки и сопоставления конкурсных заявок, в течение которого победитель конкурса должен подписать договор. 
В случае если заключение договора, в отношении которого проводится конкурс, требует предварительного одобрения органами управления Заказчика, в конкурсной документации должен быть указан срок для заключения договора по результатам конкурса после его одобрения органами управления Заказчика. 
К конкурсной документации должен быть приложен проект договора. 
6.6. Комиссия размещает конкурсную документацию в ЕИС одновременно с размещением извещения о проведении открытого конкурса. Конкурсная документация должна быть доступна для ознакомления в ЕИС без взимания платы. 
6.7. Разъяснение и изменение конкурсной документации. Изменение извещения о проведении конкурса. 
6.7.1. Любой участник закупок вправе запросить разъяснение положений конкурсной документации. Комиссия направляет разъяснения положений конкурсной документации в течение трех рабочих дней, если запрос получен не позднее, чем за трое суток до дня окончания подачи конкурсных заявок. 
6.7.2. Комиссия вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса и/или в конкурсную документацию не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи конкурсных заявок. Изменение предмета конкурса не допускается. 
6.7.3. В течение одного рабочего дня со дня принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении конкурса и/или в конкурсную документацию такие изменения размещаются в ЕИС. 
При этом срок подачи конкурсных заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении открытого конкурса и/или в конкурсную документацию изменений до даты окончания подачи конкурсных заявок такой срок составлял не менее чем двадцать дней. Заказчик не несет ответственности в случае, если участник закупки не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение и документацию по закупкам, которые были размещены надлежащим образом.
6.8. Порядок подачи конкурсных заявок. 
6.8.1. Для участия в конкурсе участник закупок подает конкурсную заявку в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией. 
6.8.2. Участник закупок подает конкурсную заявку в письменной форме в запечатанном конверте. Все листы конкурсной заявки должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью участника закупок и подписаны участником закупок или лицом, уполномоченным таким участником закупок. Участник закупок вправе подать только одну конкурсную заявку. 
6.8.3. Конкурсная заявка должна содержать сведения в соответствии с условиями конкурсной документации, в том числе: 
1) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона; 
2) полученную не ранее чем за три месяца до дня размещения в ЕИС извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или их нотариально заверенные копии, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); 
3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупок (копия решения о назначении или об избрании, в соответствии с которым это лицо обладает правом действовать от имени участника закупок без доверенности либо доверенность на осуществление действий от имени участника закупок), 
4) копии учредительных документов участника закупок (для юридических лиц); 
5) решение об одобрении сделки (в том числе по предоставлению обеспечения) органами управления юридического лица в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица; 
6) предложение о функциональных и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги или работы; 
7) копии документов, подтверждающих соответствие участника закупок требованиям ст.13 настоящего Положения; 
8) иные документы и сведения, предусмотренные конкурсной  документацией.
Непредставление документов, предусмотренных настоящим пунктом, является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе соответствующего участника закупок. 
6.8.4. Прием конкурсных заявок прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками. Конкурсная заявка, полученная Комиссией по истечении окончательного срока представления конкурсных заявок, не вскрывается и возвращается представившему ее лицу. 
6.8.5. Участник закупок, подавший конкурсную заявку, вправе ее изменить или отозвать в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с конкурсными заявками. 
6.8.6. В случае если по окончании срока подачи конкурсных заявок подана только одна конкурсная заявка или не подана ни одна заявка, конкурс признается несостоявшимся, и Комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом конкурса, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения торгов. 
6.8.7. Организатор конкурса обеспечивает регистрацию и сохранность поданных участниками заявок (в том числе в форме электронных документов) до даты рассмотрения заявок.
6.9. Порядок вскрытия конвертов с конкурсными заявками. 
6.9.1. Конкурсные заявки вскрываются Комиссией по наступлении даты и времени, указанных в извещении о проведении конкурса и в конкурсной документации, или по наступлении любого продленного окончательного срока в месте и в соответствии с процедурами, указанными в конкурсной документации. 
6.9.2. Участники закупок, подавшие конкурсные заявки, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с конкурсными заявками. 
6.9.3. Наименование и адрес каждого участника закупок, конкурсная заявка которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки конкурсных заявок, объявляются при вскрытии конвертов с заявками и заносятся в протокол вскрытия конвертов с конкурсными заявками. 
6.9.4. Протокол вскрытия конвертов с конкурсными заявками подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с конкурсными заявками. 
6.10. Порядок рассмотрения конкурсных заявок. 
6.10.1. Комиссия рассматривает конкурсные заявки на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников закупок требованиям, установленным ст.13 настоящего Положения. Срок рассмотрения конкурсных заявок не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с конкурсными заявками. 
6.10.2. В результате рассмотрения конкурсных заявок Комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника закупок или об отказе в допуске. 
6.10.3. Комиссией оформляется протокол рассмотрения конкурсных заявок, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения конкурсных заявок. Протокол должен содержать сведения об участниках закупок, подавших конкурсные заявки, решение о допуске участника закупок к участию в конкурсе или об отказе в допуске участника закупок к участию в конкурсе. Протокол размещается организатором конкурса в ЕИС и на сайте Заказчика не позднее следующего за днем подписания рабочего дня.
6.10.4. Конкурс признается несостоявшимся если: 
- ни одна из конкурсных заявок не соответствует конкурсной документации. В этом случае Комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом конкурса у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения торгов; 
- только один участник закупок, подавший конкурсную заявку, признан участником конкурса. В этом случае Заказчик заключает договор с таким участником после подписания протокола рассмотрения конкурсных заявок или после одобрения договора органами управления Заказчика. Договор составляется путем включения условий, в том числе о цене, предложенных таким участником в конкурсной заявке, в проект договора. Цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении конкурса. 
6.11. Оценка и сопоставление конкурсных заявок. 
6.11.1. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление конкурсных заявок участников закупок, признанных участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения конкурсных заявок. 
6.11.2. Оценка и сопоставление конкурсных заявок осуществляются Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями, установленными конкурсной документацией. Совокупная значимость таких критериев должна составлять сто процентов. 
6.11.3. Оценка и сопоставление конкурсных заявок осуществляется по цене и иным критериям, указанным в конкурсной документации. Критериями оценки помимо цены могут быть: 
1) функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара; 
2) качество работ, услуг и (или) квалификация участника закупок; 
3) расходы на эксплуатацию или техническое обслуживание товара; 
4) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 
5) срок и объем предоставления гарантии качества товара, работ, услуг. 
6.11.4. Комиссия вправе оценивать деловую репутацию участника конкурса, наличие опыта выполнения работ, оказания услуг, наличие производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иные показатели, необходимые для выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора, в том числе квалификацию работников участника конкурса, в случае, если это установлено конкурсной документацией. 
6.11.5. На основании результатов оценки и сопоставления конкурсных заявок Комиссией каждой конкурсной заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Конкурсной заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких конкурсных заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается конкурсной заявке, которая поступила ранее других конкурсных заявок, содержащих такие условия. 
Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора, и конкурсной заявке которого присвоен первый номер. 
6.11.6. Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления конкурсных заявок. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день проведения оценки и сопоставления конкурсных заявок. В протоколе должны быть указаны следующие сведения:
1) о месте, дате и времени проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе; 
2) об участниках, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены;
3) о порядке и результатах оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе с указанием значений оценки по каждому из предусмотренных конкурсной документацией критериев и присвоенных заявкам номеров; 
4) наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) и почтовый адрес победителя конкурса.
5) наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) и почтовый адрес участника конкурса, заявке которого присвоен второй номер.
Договор заключается с участником закупок, признанным победителем конкурса. Договор составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в конкурсной заявке, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. 
6.11.7. Информация о результатах оценки и сопоставления конкурсных заявок размещается на официальном сайте в течение рабочего дня, следующего после подписания протокола оценки и сопоставления конкурсных заявок. 
6.11.8. В случае если победитель конкурса в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил Заказчику подписанный договор, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения договора. 
В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником конкурса, конкурсной заявке которого присвоен второй номер. 
В случае признания конкурса несостоявшимся либо незаключения договора с победителем конкурса или с участником конкурса, заявке которого присвоен второй номер, Заказчик вправе провести повторный конкурс или выбрать иную процедуру закупки.
7. Конкурс в электронной форме
7.1. Извещение о проведении открытого конкурса и конкурсная документация размещается организатором конкурса в ЕИС, на сайте Заказчика и на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.
7.2. Решения Организатора конкурса об изменении извещения о проведении конкурса, конкурсной документации, разъяснения конкурсной документации размещаются организатором конкурса в ЕИС, на сайте Заказчика и на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.
7.3. Участник конкурса должен быть зарегистрирован на электронной площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.
7.4. Заявка на участие в конкурсе подается на электронной площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.
7.5. Участник конкурса подает заявку на участие в конкурсе в сроки, установленные в извещении о проведении конкурса посредством штатного интерфейса электронной площадки путем заполнения соответствующих полей и прикрепления необходимых документов.
7.6. Заявка на участие в конкурсе должна содержать документы и сведения, установленные в конкурсной документации. 
7.7. Оператор электронной площадки обеспечивает конфиденциальность поданных заявок на участие в конкурсе.
7.8. По окончании срока подачи заявок Оператор электронной площадки предоставляет Организатору конкурса все поступившие заявки. Организатор  конкурса в день и  во время, указанные в извещении о проведении конкурса рассматривает либо обеспечивает рассмотрение конкурсной комиссией всех поступивших заявок на участие в конкурсе.
7.9. Оценка и сопоставление заявок осуществляется в соответствии с порядком и критериями, определенными в конкурсной документации. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора.
7.10. Протокол по итогам конкурса составляется в соответствии с требованиями п. 6.11.6., 6.11.7. настоящего Положения и размещается в ЕИС, сайте Заказчика, на электронной площадке в течение рабочего дня, следующего за днем подписания протокола. 
8. Открытый аукцион в электронной форме
8.1. До начала аукционной процедуры Комиссия разрабатывает: 
8.1.1. требования к закупаемым товарам (работам, услугам), в том числе описание товаров, работ, услуг, их функциональные, количественные и качественные характеристики, сроки и (или) объем предоставления гарантий качества; место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; начальная (максимальная) цена договора и порядок ее формирования; форма, сроки и порядок оплаты; 
8.2. Комиссия привлекает аукционные заявки, обеспечивая публикацию извещений о проведении открытого аукциона в электронной форме в ЕИС, не менее чем за двадцать дней до даты окончания подачи аукционных заявок. В случае проведения открытого аукциона в электронной форме извещение о проведении аукциона размещается также на электронной торговой площадке оператором электронной торговой площадки. Аукцион в электронной форме проводится в порядке, установленном оператором электронной торговой площадки. 
8.3. Комиссия вправе отказаться от проведения аукциона в любое время в соответствии со сроками, указанными в извещении о проведении аукциона, а в отсутствие соответствующих указаний — не позднее чем за три дня до даты окончания подачи аукционных заявок. 
8.4. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается Комиссией в  день принятия решения в ЕИС. 
8.5. В извещении о проведении аукциона должны быть указаны следующие сведения: 
1) наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика; 
2) адрес электронной торговой площадки в сети "Интернет"; 
3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, если невозможно определить необходимое количество товара, объем работ, услуг; 
4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 
5) срок, место и порядок предоставления аукционной документации, официальный сайт, на котором размещена документация об аукционе, 
6) начальная (максимальная) цена договора; 
7) место, дата и время проведения аукциона; 
8) шаг аукциона;
9) цену отсечения (цену, ниже которой участники не могут делать ценовые предложения);
10) срок отказа от проведения аукциона. 
8.6. Аукционная документация должна содержать следующие сведения: 
1) требования к содержанию, составу, оформлению и форме аукционной заявки и инструкцию по ее заполнению; 
2) требования к описанию участниками закупок товаров, работ, услуг, которые являются предметом аукциона, их функциональных, количественных и качественных характеристик; 
3) требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг; 
4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 
5) форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг; 
6) начальную (максимальную) цену договора, порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей); 
7) порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи аукционных заявок; 
8) порядок и срок отзыва аукционных заявок; 
9) величину понижения начальной цены договора (шаг аукциона); 
10) место, день и время начала рассмотрения аукционных заявок; 
11) место, дату и время проведения аукциона; 
12) срок со дня подписания протокола аукциона, в течение которого победитель аукциона должен подписать договор. 
В случае если заключение договора, в отношении которого проводится аукцион, требует предварительного одобрения органами управления Заказчика, в аукционной документации должен быть указан срок для заключения договора по результатам аукциона после его одобрения органами управления Заказчика. 
К аукционной документации должен быть приложен проект договора. 
8.7. Комиссия размещает аукционную документацию на официальном сайте, на сайте Заказчика, на электронной площадке одновременно с размещением извещения о проведении аукциона. Аукционная документация должна быть доступна для ознакомления в ЕИС  без взимания платы. 
8.8. Разъяснение аукционной документации и внесение в нее изменений. Изменение извещения о проведении аукциона. 
8.8.1. Любой участник закупок вправе запросить разъяснение положений аукционной документации. Комиссия направляет разъяснения положений аукционной документации в течение трех рабочий дней, если запрос получен не позднее, чем за трое суток  до дня окончания подачи аукционных заявок. 
8.8.2. Комиссия вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона и/или в аукционную документацию не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи аукционных заявок. Изменение предмета аукциона не допускается. При этом срок подачи аукционных заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в ЕИС изменений, внесенных в извещение о проведении аукциона и/или в аукционную документацию, до даты окончания подачи аукционных заявок такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней. 
Решения Организатора аукциона об изменении извещения о проведении аукциона, аукционной документации, разъяснения аукционной документации размещаются организатором аукциона в течение одного рабочего дня со дня принятия указанного решения в ЕИС, на сайте Заказчика и на электронной площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.
Об изменении извещения и/или аукционной документации, отмене аукциона организатор аукциона извещает оператора электронной площадки, который в течение одного рабочего дня размещает соответствующее сообщение и уведомляет участников, подавших заявки для участия в аукционе.
8.9. Участник аукциона должен быть зарегистрирован на электронной площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.
8.10. Для участия в аукционе участник подает на электронную площадку заявку на участие в электронном аукционе в срок и по форме, которые установлены в извещении о проведении аукциона и регламенте электронной площадки. Заявка на участие в аукционе предоставляется в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью участника аукциона.
8.11. Порядок подачи аукционных заявок. 
8.11.1. Для участия в аукционе участник закупок подает аукционную заявку в срок и по форме, которые установлены аукционной документацией. 
Аукционная заявка должна содержать сведения в соответствии с условиями аукционной документации, в том числе: 
1) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона; 
2) полученную не ранее чем за три месяца до дня размещения в ЕИС извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или их нотариально заверенные копии, копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица); 
3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупок (копию решения о назначении или об избрании, в соответствии с которым это лицо обладает правом действовать от имени участника закупок без доверенности либо доверенность на осуществление действий от имени участника закупок); 
4) копии учредительных документов участника закупок (для юридических лиц); 
5) решение об одобрении сделки (в том числе по предоставлению обеспечения) органами управления юридического лица в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица; 
6) сведения о функциональных, количественных и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг; 
7) копии документов, подтверждающих соответствие участника закупок требованиям, установленным в ст.13 настоящего Положения. 
8) сведения и документы, подтверждающие соответствие участника аукциона требованиям, установленным в  аукционной документации.  
Непредставление документов, предусмотренных настоящим пунктом, является основанием для отказа в допуске к участию в аукционе соответствующего участника закупок. 
8.11.2. Участник закупок вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона. Заявки на участие в аукционе, поступившие по истечении срока их подачи, автоматически отклоняются оператором электронной площадки.
8.11.3. Прием аукционных заявок прекращается в день рассмотрения заявок непосредственно до начала рассмотрения аукционных заявок, указанного в извещении о проведении аукциона. 
8.11.4. Участник аукциона, подавший заявку на участие, вправе отозвать заявку не позднее окончания срока подачи заявок, направив об этом соответствующее уведомление в соответствии с регламентом электронной площадки. 
8.11.5. Аукцион признается несостоявшимся если: 
- не подана ни одна аукционная заявка. В этом случае Комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом аукциона без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя); 
- по окончании срока подачи аукционных заявок подана только одна аукционная заявка. В этом случае поданная аукционная заявка рассматривается Комиссией в порядке, установленном в п.8.12 настоящего Положения. Если аукционная заявка соответствует всем требованиям и условиям, предусмотренным аукционной документацией, Заказчиком заключается договор с таким участником закупок после подписания протокола рассмотрения аукционных заявок или со дня одобрения договора органами управления Заказчика. 
8.12. Порядок рассмотрения аукционных заявок. 
8.12.1. Оператор электронной площадки обеспечивает конфиденциальность поданных заявок на участие в аукционе.
8.12.2. По окончании срока подачи заявок Оператор электронной площадки предоставляет Организатору аукциона все поступившие заявки. Комиссия рассматривает аукционные заявки на соответствие требованиям, установленным аукционной документацией. Срок рассмотрения аукционных заявок не может превышать десяти дней со дня окончания подачи аукционных заявок. 
8.12.3. На основании результатов рассмотрения аукционных заявок Комиссией принимается решение о допуске участника закупок к участию в аукционе или об отказе в допуске к участию в аукционе, что отражается в протоколе рассмотрения аукционных заявок, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения аукционных заявок. 
В протокол вносится информация о допуске участника закупок к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе с обоснованием такого решения. 
Участникам закупок, признанным участниками аукциона, и участникам закупок, не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых Комиссией решениях в соответствии с регламентом работы электронной площадки не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. 
8.12.4. Если по истечении срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подана ни одна заявка, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если проводится многолотовый аукцион, он может быть признан несостоявшимся в отношении тех лотов, на которые не подано ни одной заявки или  подана только одна заявка. По решению Заказчика договор может быть заключен с единственным участником, подавшим заявку на участие в аукционе, если его заявка соответствует установленным требованиям.
8.13. Порядок проведения аукциона. 
8.13.1. Аукцион проводится в день и во время, указанное организатором аукциона в извещении о проведении аукциона. Начало и окончание времени проведения аукциона определяется по времени сервера, на котором размещена электронная площадка. 
8.13.2. Аукцион не проводится, в случаях:
- если аукцион отменен организатором аукциона;
- если не поступило ни одной заявки на участие в аукционе;
- если поступила только одна заявка на участие в аукционе;
- если ни один участник не был допущен к участию в аукционе;
- если к участию в аукционе был допущен только один участник.
8.13.3. В аукционе имеют право участвовать только участники, допущенные организатором аукциона к участию в аукционе. С момента начала аукциона  участники имеют возможность делать ценовые предложения, предусматривающие понижение текущего ценового предложения на величину, равную шагу снижения. Шаг снижения цены определяется организатором аукциона в извещении. Подача предложений о цене возможна в течение всего хода торгов.
8.13.4. Срок подачи ценовых предложений обновляется после любого изменения текущего ценового предложения в соответствии с регламентом электронной площадки. Время регистрации предложения о цене фиксируется оператором электронной площадки по времени сервера в соответствии с регламентом электронной площадки.
8.13.5. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора. 
8.13.6. По итогам аукциона составляется протокол. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день проведения аукциона. Подписанный протокол размещается в ЕИС, на сайте Заказчика, на электронной площадке в течение рабочего дня, следующего после подписания протокола аукциона. 
Протокол должен содержать следующие сведения:
а) дата, время и место проведения аукциона, 
б) начальная (максимальная) цена договора,
в) участники аукциона,
г) последнее и предпоследнее ценовое предложение, 
д) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее ценовое предложение. 
8.13.7. В случае если ни один из участников аукциона не сделал ценовых предложений, аукцион признается несостоявшимся. 
В случае признания аукциона несостоявшимся аукционная комиссия может принять решение о проведении повторного аукциона или осуществить закупку без проведения торгов у единственного поставщика.
8.13.8. Заказчик предлагает победителю аукциона заключить договор на условиях, указанных в извещении о проведении  аукциона и аукционной документации, в заявке участника аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона, и направляет победителю аукциона проект договора.
8.13.9. В случае если победитель аукциона в течение пяти рабочих дней не направит Заказчику подписанный договор, либо не предоставит протокол разногласий, победитель аукциона считается уклонившимся  от заключения договора. 
8.13.10. В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником аукциона, который сделал предпоследнее ценовое предложение. 
8.13.11. Сведения об участнике аукциона, уклонившемся от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.
9. Запрос предложений 
9.1. Процедура запроса предложений не является торгами, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. По итогам проведения запроса предложений у Заказчика не возникает обязанности заключить договор с участником запроса предложений. 
9.2. При осуществлении закупки путем запроса предложений Комиссия вправе объявить процедуру проведения закупки несостоявшейся или завершить процедуру закупки без заключения договора по ее результатам в любое время, разместив сообщение об этом в ЕИС, на сайте Заказчика и на электронной площадке (в случае проведения запроса предложений в электронной форме).
9.3. Комиссия разрабатывает: 
9.3.1 обоснование для применения Заказчиком процедуры запроса предложений; 
9.3.2. требования к закупаемым товарам (работам, услугам), в том числе описание товаров, работ, услуг, их функциональные, количественные и качественные характеристики, сроки и (или) объем предоставления гарантий качества; место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; начальную (максимальную) цену договора и порядок ее формирования; форму, сроки и порядок оплаты; 
9.3.3. требования к поставщикам (подрядчикам, исполнителям); 
9.3.4. критерии для оценки предложений, а также методику их оценки и сопоставления.
9.4. Процедура запроса предложений может осуществляться в электронной форме в рамках договора с оператором электронной площадки на основании регламента работы электронной площадки.
9.5. Организатор запроса предложений размещает в ЕИС, на сайте Заказчика и на электронной площадке (в случае проведения запроса предложений в электронной форме) извещение о проведении запроса предложений не менее чем за семь дней до срока окончания подачи заявок на участие в процедуре запроса предложений. В тексте извещения указывается, что оно не является извещением о проведении конкурса, не дает никаких прав участникам и не влечет возникновения никаких обязанностей у Заказчика, кроме непосредственно указанных в извещении. 
9.6. Извещение о проведении запроса предложений должно содержать: 
1) наименование Заказчика, его место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона; 
2) описание потребностей Заказчика в закупках, которым должно соответствовать предложение, в том числе описание товаров, работ, услуг, их функциональные, количественные и качественные характеристики, сроки и (или) объем предоставления гарантий качества; место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; при закупке работ (услуг) – объем и место их выполнения (оказания); 
3) начальную (максимальную) цену договора и порядок ее формирования; форму, сроки и порядок оплаты; 
4) критерии для оценки предложений; 
5) форму, порядок, место, даты начала и окончания срока подачи предложений на участие в процедуре закупки; 
6) срок заключения договора. В случае если для заключения договора на закупку товаров, работ, услуг, в отношении которых проводится запрос предложений, требуется его предварительное одобрение органами управления Заказчика, договор с победителем в проведении запроса предложений заключается только после его одобрения органами управления Заказчика; 
7) требования к участникам закупок в соответствии со ст.13 настоящего Положения. 
9.7.  Подача заявок на участие в запросе предложений возможна в сроки, указанные Организатором запроса предложений. Срок подачи заявок не может быть менее семи дней с даты опубликования извещения о проведении запроса предложений.
 Участник запроса предложений может подать только одну заявку в отношении предмета запроса предложений. Предложения, поданные после дня окончания срока подачи предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений, не рассматриваются и возвращаются участникам закупок, подавшим такие предложения. 
9.8. Заявка на участие в запросе предложений должна содержать следующие документы и сведения в отношении участника запроса предложений, а также каждого из лиц, выступающих на стороне такого участника:
1) наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, юридический и почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты;
2) копии учредительных документов (для юридического лица);
3) полученную не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), или заверенную копию такой выписки, копии документов, удостоверяющих личность (для физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении запроса предложений;
4) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника запроса предложений; 
5) копия решения об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица;
6) сведения и документы, подтверждающие соответствие участника запроса предложений требованиям, установленным в  документации о запросе предложений;  
7) предложения в отношении предмета запроса;
8) согласие участника заключить договор по итогам запроса предложений, указанный в извещении о проведении запроса предложений;
9) иные документы и сведения, предусмотренные документацией о запросе предложений.
9.9. Прием заявок на участие в запросе предложений от Участников осуществляется Организатором запроса предложений или оператором электронной площадки (в случае проведения запроса предложений в электронной форме).
9.10. Участник вправе отозвать свою заявку на участие в запросе предложений до окончания срока подачи заявок.
9.11. Организатор запроса предложений рассматривает поступившие заявки. Срок для рассмотрения поступивших предложений на их соответствие требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, оценки и сопоставления предложений не может превышать пяти рабочих дней со дня окончания подачи предложений. 
9.12. В ходе процедуры рассмотрения заявок ведется протокол, в котором отражается информация о поступивших заявка, участниках, подавших заявки и представленных предложениях. 
9.13. По итогам рассмотрения и оценки заявок формируется перечень предложений, соответствующих требованиям документации  о запросе предложений, и перечень предложений, не соответствующих требованиям документации  запросе предложений, с указанием оснований для принятия решении о несоответствии. 
9.14. Не соответствующими требованиям признаются заявки в случае если:
        - заявка не соответствует требованиям документации о запросе предложений;
          - участник не соответствует требованиям документации о запросе предложений;
          - условия, содержащиеся в предложении, не соответствуют требованиям документации о запросе предложений.
9.15. Запрос предложений признается несостоявшимся в случае, если:
      - не было подано ни одной заявки на участие в запросе предложений;
      - подана только одна заявки на участие в запросе предложений;
          - ни одна из поступивших заявок (представленных предложений) не признана соответствующей требованиям документации о запросе предложений.
9.16. В случае если после дня окончания срока подачи предложений подано только одно предложение, и это предложение соответствует всем требованиям, предусмотренным извещением о проведении запроса предложений, Заказчиком заключается договор с таким участником закупок. 
В случае если по окончании срока подачи предложений не подано ни одного предложения, Комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). 
Договор составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений. Цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений. 
9.17. Победителем в проведении запроса предложений признается участник закупок, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям Заказчика, определенным в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении запроса предложений. В случае если в нескольких предложениях содержатся одинаковые условия исполнения договора, победителем в проведении запроса предложений признается участник закупок, предложение которого поступило ранее предложений других участников закупок.
9.18. Результаты оценки и сопоставления предложений оформляются протоколом. Протокол подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии. Информация о результатах оценки и сопоставления предложений размещается в ЕИС, на сайте Заказчика и на электронной площадке (в случае проведения запроса предложений в электронной форме). С победителем в проведении запроса предложений заключается договор, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений. 
10. Запрос цен 
10.1. Процедура запроса цен не является торгами, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. По итогам проведения запроса цен у Заказчика не возникает обязанности заключить договор с участником запроса цен. 
10.2. При осуществлении закупки путем запроса цен Комиссия вправе объявить процедуру проведения закупки несостоявшейся или завершить процедуру закупки без заключения договора по ее результатам в любое время. 
10.3. Для проведения закупок путем запроса цен Комиссия разрабатывает: 
10.3.1. обоснование для применения Заказчиком процедуры запроса цен; 
10.3.2. требования к закупаемым товарам (работам, услугам), в том числе описание товаров, работ, услуг, их функциональные, количественные и качественные характеристики, сроки и (или) объем предоставления гарантий качества; место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; начальную (максимальную) цену договора и порядок ее формирования; форму, сроки и порядок оплаты; 
10.3.3. требования к поставщикам (подрядчикам, исполнителям). 
10.4. Процедура запроса цен может осуществляться в электронной форме в рамках договора с оператором электронной площадки на основании регламента работы электронной площадки.
10.5. Организатор запроса цен размещает в ЕИС, на сайте Заказчика и на электронной площадке (в случае проведения запроса цен в электронной форме) извещение о проведении запроса цен. 
10.6. Извещение о проведении запроса цен должно содержать: 
1) наименование Заказчика, его место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона; 
2) форма ценовой заявки; 
3) требования к закупаемым товарам, работам, услугам, в том числе наименование и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг, их функциональные, количественные и качественные характеристики, сроки и (или) объем предоставления гарантий качества; 
4) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг; 
5) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг; 
6) начальная (максимальная) цена договора, сведения о включенных в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей; 
7) форма, сроки и порядок оплаты; 
8) место подачи ценовых заявок, дата и время окончания срока подачи ценовых заявок; 
9) срок заключения договора. В случае если для заключения договора на закупку товаров, работ, услуг, в отношении которых проводится запрос цен, требуется его предварительное одобрение органами управления Заказчика, договор с победителем в проведении запроса цен заключается только после его одобрения органами управления Заказчика; 
10) требования к участникам закупок в соответствии со ст.13 настоящего Положения. 
Размещение извещения о проведении запроса цен в ЕИС, на сайте Заказчика и на электронной площадке (в случае проведения запроса цен в электронной форме) осуществляется Комиссией не менее чем за десять дней до срока окончания подачи ценовых заявок. 
10.7. Организатор запроса цен вправе во всякое время отказаться от проведения запроса цен, разместив сообщение об этом в ЕИС, на сайте Заказчика и на электронной площадке (в случае проведения запроса цен в электронной форме).
10.8.  Подача заявок на участие в запросе цен (ценовая заявка) возможна в сроки, указанные Организатором запроса цен в извещении. Срок подачи ценовых заявок не может быть менее десяти дней со дня опубликования извещения о проведении запроса цен.
 Участник запроса цен может подать только одну ценовую заявку в отношении предмета запроса. Ценовая заявка подается участником закупок в срок, указанный в извещении о проведении запроса цен. 
10.9. Ценовая заявка должна содержать:
 1) наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, юридический и почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты;
2) копии учредительных документов (для юридического лица);
3) полученную не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), или заверенную копию такой выписки копии документа, удостоверяющих личность (для физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении запроса цен;
4) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника запроса цен; 
5) копия решения об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица (в том числе, если крупной сделкой для участника запроса цен является внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие либо обеспечения исполнения договора);
6) сведения и документы, подтверждающие соответствие участника запроса цен  требованиям, установленным в  документации о запросе цен;  
7) предложения в отношении предмета запроса цен, в том числе: 
- наименование, марка, товарный знак и характеристики поставляемых товаров в случае проведения запроса цен товаров, работ, услуг, 
- цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (в т.ч. расходы на перевозку, доставку, хранение, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);
- сроки и порядок оплаты товаров, выполнения работ, оказания услуг.
9) согласие участника заключить договор по итогам запроса цен, указанный в извещении о проведении запроса цен;
10) иные документы и сведения, предусмотренные документацией о запросе цен.
10.10. Ценовая заявка должна соответствовать требованиям, указанным в извещении о запросе цен.
10.11. Прием ценовых заявок осуществляется Организатором запроса цен или оператором электронной площадки (в случае проведения запроса цен в электронной форме).
10.12.  Участник вправе изменить или отозвать свою ценовую заявку до окончания срока подачи заявок. Изменения, которые участник вносит в заявку, должны быть оформлены в соответствии с требованиями к оформлению заявки на участие в запросе цен, установленными в документации о запросе цен. 
Ценовые заявки, поданные после дня окончания срока подачи ценовых заявок, указанного в извещении о проведении запроса цен, не рассматриваются и возвращаются участникам закупок, подавшим такие заявки. 
10.13. Комиссия в течение не более десяти рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи ценовых заявок, рассматривает ценовые заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса цен, и оценивает ценовые заявки.
10.14.  В ходе процедуры рассмотрения заявок ведется протокол, в котором отражается информация о поступивших заявка, участниках, подавших заявки и представленных ценовых предложениях. 
10.15. По итогам рассмотрения и оценки заявок формируется перечень ценовых заявок, соответствующих требованиям документации  о запросе цен, и перечень ценовых заявок, не соответствующих требованиям документации  запросе цен, с указанием оснований для принятия решении о несоответствии. 
10.16. Не соответствующими требованиям признаются заявки в случае если:
     - заявка не соответствует требованиям документации о запросе цен;
     - участник не соответствует требованиям документации о запросе цен;
 - ценовые предложения, содержащиеся в заявке, не соответствуют требованиям документации о запросе цен.  
10.17.  Запрос цен признается несостоявшимся в случае, если:
- не было подано ни одной ценовой заявки;
- подана только одна ценовая заявка;
    - ни одна из поступивших ценовых заявок не признана соответствующей требованиям документации о запросе цен.
В случае если после дня окончания срока подачи ценовых заявок подана только одна ценовая заявка, и эта ценовая заявка соответствует всем требованиям, предусмотренным извещением о проведении запроса цен, Заказчиком заключается договор с таким участником закупок либо Комиссия вправе продлить срок подачи ценовых заявок. Извещение о продлении срока подачи таких заявок размещается в ЕИС. 
В случае если после продления срока подачи ценовых заявок не поданы дополнительные ценовые заявки, Заказчиком заключается договор с участником закупок, подавшим единственную ценовую заявку.
В случае если по окончании срока подачи ценовых заявок не подано ни одной ценовой заявки, Комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). 
В случае если по результатам рассмотрения ценовых заявок Комиссией было принято решение об отклонении ценовых заявок всех участников закупок, представивших ценовые заявки, Комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). 
В случае если по результатам рассмотрения ценовых заявок только один участник закупок, подавший ценовую заявку, признан участником запроса цен, и его ценовая заявка отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса цен, Заказчик заключает договор с таким участником.
Договор составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса цен, и цены, предложенной участником закупок, подавшим единственную ценовую заявку, в ценовой заявке. 
10.18. По итогам рассмотрения и оценки ценовых заявок оформляется протокол. Протокол рассмотрения и оценки ценовых заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии. Протокол рассмотрения ценовых заявок размещается в ЕИС, на сайте Заказчика, на  электронной торговой площадке (в случае проведения запроса предложений в электронной форме).
10.19. Победителем запроса цен признается участник закупок, подавший ценовую заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса цен, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупок победителем запроса цен признается участник закупок, ценовая заявка которого поступила ранее ценовых заявок других участников закупок. 
10.20. С победителем в проведении запроса цен заключается договор, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса цен, и цены, предложенной победителем запроса цен, в ценовой заявке. 
11. Закупки у единственного поставщика 
11.1. Проведение закупки у единственного поставщика (не конкурентная процедура) осуществляется в следующих случаях:
11.1.1. приобретаются товары, работы, услуги в целях ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, аварий или для удовлетворения срочных потребностей Заказчика вследствие чрезвычайного события, в связи с чем применение других процедур закупок невозможно по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения;
11.1.2.  при отсутствии на рынке конкуренции поставщиков;
    11.1.3.  приобретаются товары, работы, услуги (дополнительная закупка), когда смена поставщика (подрядчика, исполнителя) не целесообразна (по соображениям стандартизации; ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, работами, услугами; эффективности первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика; непригодности товаров, работ или услуг, альтернативных рассматриваемых; отсутствия возможности получения экономии средств за счет повышения конкуренции посредством проведения конкурентных закупок), в том числе при закупке товаров, работ, услуг, включенных в перечень продукции, закупки которой осуществляются в электронной форме, установленный Правительством Российской Федерации;
   11.1.4. подана только одна ценовая заявка или предложение; не подана ни одна конкурсная или аукционная заявка, ценовая заявка или предложение; ни одна из ценовых заявок не соответствует документации о запросе цен; ни одно из предложений не соответствует требованиям извещения о проведении запроса предложений; ни одна из ценовых заявок не соответствует требованиям извещения о проведении запроса цен; принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников закупок; конкурс или аукцион признан несостоявшимся и договор не был заключен с единственным участником закупок или с участником закупок, который подал единственную заявку на участие в конкурсе или аукционе, победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора; 
    11.1.5.  изготовление газетной продукции;
11.1.6. закупаются услуги водоснабжения, энергоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам); 
11.1.7. заключение договоров на услуги связи;
11.1.8. выполнение работ по мобилизационной подготовке;
11.1.9. заключение договора на выполнение работ, оказание услуг, выполнение или оказание которых осуществляется исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых установлены нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;
11.1.10. заключение договора на приобретение права пользования на объекты интеллектуальной деятельности непосредственно у правообладателей;
11.1.11. заключение договора с оператором электронной площадки в целях обеспечения проведения процедур закупок в электронной форме в соответствии с настоящим Положением о закупке;
11.1.12. закупаются товары, работы, услуги, относящиеся к сфере деятельности субъектов естественных монополий; 
11.1.13. приобретаются услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения/гостиницы, транспортное обслуживание, обеспечение питания);
11.1.14. услуги по техническому обслуживаю, поддержке и сопровождению: информационных систем, программных средств и программных продуктов, оборудования сетевой инфраструктуры, структурированных кабельных систем, серверного оборудования, оборудования телефонной связи, аудио/видеоконференцсвязи, средств электронно-вычислительной техники, технических систем, технически систем обеспечения безопасности объектов (в т.ч. охранной сигнализации и видеонаблюдения, систем контроля и управления доступом), включая услуги по физическому перемещению указанного оборудования;
11.1.15. при необходимости обеспечить техническую, функциональную совместимость с ранее установленной программой (Консультант-плюс, 1С-бухгалтерия и др.);
11.1.16. приобретаются юридические услуги, в том числе услуги нотариусов и адвокатов; 
11.1.17. вследствие расторжения договора в связи с ненадлежащим исполнением условий договора поставщиком;
11.1.18 приобретаются услуги по созданию и поддержанию сайта Заказчика или информационных сайтов в интересах Заказчика; 
11.1.19. услуги специализированной организации;
    11.1.20. заключения  договоров, связанных  с организацией телерадиотрансляций, радиотрансляций (договоры на приобретение эфирного времени), публикаций для печатных СМИ, публикаций в интернет-изданиях (договоров на публикацию в печатных СМИ и интернет-изданиях), обусловленных событиями на территории Российской Федерации и (или) других стран, телерадиотрансляций, радиотрансляций, публикаций в печатных СМИ, публикаций в интернет изданиях по освещению крупных российских и международных общественно-политических, культурных и спортивных мероприятий, а также особо важных телерадиотрансляций, радиотрансляций, публикаций в печатных СМИ, публикаций в интернет изданиях с участием высших должностных лиц государства, представителей органов государственной власти Российской Федерации и субъектов Российской Федерации.  
    11.1.21.  осуществляется аренда недвижимого имущества;                                                      

    11.1.22.  приобретаются товары, работы, услуги, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей с учетом налога на добавленную стоимость (Заказчик воспользовался своим правом не размещать в ЕИС сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей с учетом налога на добавленную стоимость); 
    11.1.23.  при возникновении потребности в товарах, работах, услугах для исполнения обязательств в соответствии с договором, по которому Заказчик является поставщиком (исполнителем, подрядчиком), и проведение конкурентных процедур закупок в предусмотренные сроки для исполнения обязательств по такому договору невозможно;
    11.1.24. при проведении закупки товаров по существенно сниженным ценам (по отношению к обычным рыночным), когда такая возможность имеется в течении очень короткого промежутка времени и у Заказчика недостаточно времени провести закупку другими способами закупок, предусмотренными настоящим Положением;
   11.1.25. в случае, если экономическая целесообразность выбора данного способа закупки подтверждена документом - решением, приказом или распоряжением руководителя или закупочной комиссии Заказчика, данный документ хранится у Заказчика вместе с заключенным договором и может также содержать приложения:
а) аналитическую сводку о сравнении рыночных цен закупаемых товаров, работ или услуг;
б) оригиналы и (или) копии прайс-листов, коммерческих предложений с ценами закупаемых товаров, работ или услуг; 
 в) оригиналы и (или) копии документов, подтверждающих отсутствие на рынке конкурентных предложений закупаемых товаров, работ или услуг (по цене, сроку службы, техническим характеристикам, иным показателям качества или функциональным свойствам);
 г) иные документы, подтверждающие экономическую целесообразность проведения закупки у единственного поставщика), 
в том числе при закупке товаров, работ, услуг, включенных в перечень продукции, закупки которой осуществляются в электронной форме, установленный Правительством Российской Федерации;
11.2. Для закупки товаров, работ, услуг у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) Комиссия разрабатывает и изучает: 
11.2.1. обоснование для применения Заказчиком способа закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя); 
11.2.2. информацию о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым необходимо заключить договор (в том числе копии его учредительных документов, выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или их нотариально заверенные копии, копии лицензий на выполнение работ, оказание услуг, копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица); 
11.2.3. сравнительную таблицу предложений различных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на те же товары, работы, услуги, свидетельствующую о выгодности предложения лица, кандидатура которого предложена Комиссией для выбора в качестве единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), в случаях, когда это выполнимо; 
11.2.4. информацию о существенных условиях договора, в том числе о цене закупаемых товаров, работ, услуг с иными материалами, необходимыми для заключения Заказчиком договора с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем). 
11.3. При согласии контрагента заключить договор Комиссия согласовывает текст договора. 
В случае если заключение договора у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) требует предварительного одобрения органами управления Заказчика, заключение договора осуществляется только после одобрения соответствующей сделки органами управления Заказчика. 
11.4. Заказчик размещает в ЕИС, на сайте Заказчика, сведения о проведении закупки у единственного поставщика в соответствии с п.3.5 настоящего Положения. 
12.  Заключение договора по итогам процедуры закупки
12.1. Договор по итогам проведения процедуры закупки заключается в сроки и в порядке, установленном в закупочной документации. Договор, заключаемый по итогам аукциона или конкурса, заключается в срок не позднее двадцати дней, со дня подписания итогового протокола.
12.2. Договор заключается на условиях, изложенных в заявке участника, признанного победителем процедуры закупки. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или срок исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по итогам закупки, не позднее чем в течение 10 дней со дня внесения изменений в договор в ЕИС, на сайте Заказчика размещается информацию об изменении договора с указанием измененных условий. Документом, подтверждающим результат исполнения договора может являться как товарная накладная/акт выполненных  услуг  так и акт сверки взаимных расчетов.
12.3. В случае отказа участника закупки, признанного победителем процедуры закупки, заключить договор Заказчик вправе заключить договор с иным участником закупки.
12.4. Изменение и расторжение договора, заключенного по итогам процедуры закупки,  допускается по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством. Документом, подтверждающим расторжение договора,  будет являться дополнительное соглашение.
    12.5.  Предприятие вправе в одностороннем порядке снизить объем поставляемой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг не более чем на тридцать процентов, с предварительным уведомлением поставщика (исполнителя, подрядчика) не менее чем за десять дней. Положение об одностороннем изменении договора в обязательном порядке включается в проект договора. 
    12.6. Предприятие вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора, в случае неоднократного или однократного грубого нарушения поставщиком (исполнителем, подрядчиком) договора. Положения об одностороннем отказе от исполнения договора, в том числе о порядке и основаниях одностороннего отказа, в обязательном порядке включается в проект договора. 
    12.7.  Договор может быть расторгнут в любой момент по соглашению сторон, либо по решению суда или третейского суда.
    12.8.  В случае расторжения договора по соглашению сторон или решению суда в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств по такому договору, предприятие вправе заключить договор с участником закупки, занявшим второе место после победителя, с согласия такого участника по цене договора, предложенной таким участником в заявке на участие. Если до расторжения договора поставщиком (подрядчиком, исполнителем) частично исполнены обязательства по такому договору, при заключении нового договора количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть уменьшены с учетом количества поставленного товара, объема выполненных работ, оказанных услуг по договору, ранее заключенному с победителем закупки. При этом цена договора уменьшается пропорционально количеству поставленного товара, объему выполненных работ, оказанных услуг. 
    12.9. Максимальный срок оплаты по всем договорам составляет 7 рабочих дней. Заказчик в закупочном предложении вправе изменить срок, согласно Федеральному закону № 104-ФЗ от 16.04.2022

    12.10. Согласно статье  4.1 закона о закупках, предприятие обязано  вести реестр договоров, заключенных в соответствии с настоящим Положением, соблюдая Правила ведения реестра договоров, заключенных заказчиками  по результатам закупки, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 31 октября 2014 года N 1132. Реестр договоров должен содержать следующую информацию:
а) номер извещения о размещении заказа;
б) способ размещения заказа;
в) дата подведения итогов по результатам размещения заказа;
г) дата заключения договора (контракта);
д) предмет, цена договора (контракта) и срок его исполнения;
е) цена за единицу товара, работы, услуги;
ж) марка, наименование и модель товара, производитель, страна происхождения товара (в случае размещения заказа на поставку товаров);
з) наименование, место нахождения поставщика (исполнителя, подрядчика);
и) сведения о сроках исполнения договора (контракта);
к) сведения о предъявленных исках и претензиях по договор (контракту).
л) информацию об оплате договора, после исполнения всех обязательств, предусмотренных договором, согласно письму Министерства Финансов Российской Федерации от 24.04.2015 г. № 02-02-08/23847.
    12.11.  Реестр договоров (контрактов), предусмотренный пунктом 12.9. настоящего Положения, размещается  в ЕИС в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
   12.12. Предприятие производит размещение сведений и документов для публикации таковых сведений в реестре договоров в течение 3 рабочих дней со дня заключения договора и в  течение 10 дней со дня внесения изменений в договор либо исполнения или расторжения договора.
    12.13.  Предприятие обязано производить ведение архива в соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации".
    12.14. Предприятие вправе производить ведение архива, как в электронном виде, так и на бумажных носителях.
    12.15.  Срок хранения документов по закупкам (извещение, документация, проект контракта, протоколы составляемые в ходе закупок, приказ о принятии решения о закупке у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), приказ о создании закупочной комиссии и др.) подлежат хранению в архиве в течение 3 (трех) лет со дня утверждения.
   12.16. Срок хранения документов, касающихся договоров подлежат хранению в архиве в течение 3 (трех) лет со дня утверждения.
13. Порядок формирования начальной (максимальной) цены договора (цены лота), цены договора, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

13.1. Под начальной (максимальной) ценой договора (далее – «НМЦД») понимается предельно допустимая цена договора, определяемая Заказчиком в извещении и документации о закупке.

13.2. При расчете начальной (максимальной) цены договора используются следующие методы:

13.2.1. Метод Сопоставимых рыночных цен (анализ рынка) заключается в установлении НМЦД на основании информации о рыночных ценах (далее - ценовая информация) идентичных товаров, работ, услуг, планируемых к закупкам, или при их отсутствии однородных товаров, работ, услуг.
Идентичными признаются:

- товары, имеющие одинаковые характерные для них основные признаки (функциональные, технические, качественные, а также эксплуатационные характеристики). При определении идентичности товаров могут учитываться, в частности, страна происхождения и производитель. Незначительные различия во внешнем виде товаров могут не учитываться.

- работы, услуги, обладающие одинаковыми характерными для них основными признаками (качественными характеристиками), в том числе реализуемые с использованием одинаковых методик, технологий, подходов, выполняемые (оказываемые) подрядчиками, исполнителями с сопоставимой квалификацией.

Однородными признаются:

- товары, которые, не являясь идентичными, имеют сходные характеристики и состоят из схожих компонентов, что позволяет им выполнять одни и те же функции и (или) быть коммерчески взаимозаменяемыми. При определении однородности товаров учитываются их качество, репутация на рынке, страна происхождения;

- работы, услуги, которые, не являясь идентичными, имеют сходные характеристики, что позволяет им быть коммерчески и (или) функционально взаимозаменяемыми. При определении однородности работ, услуг учитываются их качество, репутация на рынке, а также вид работ, услуг, их объем, уникальность и коммерческая взаимозаменяемость.

Для определения НМЦД может использоваться общедоступная ценовая информация, к которой относится в том числе:

-информация о ценах товаров, работ, услуг, содержащаяся в рекламе, каталогах, описаниях товаров и в других предложениях, обращенных к неопределенному кругу лиц, в том числе признаваемых в соответствии с гражданским законодательством публичными офертами;

- информация от потенциальных поставщиков, исполнителей, подрядчиков;

- информация на российских биржах и иностранных биржах;

- информация на электронных площадках;

- данные государственной статистической отчетности о ценах товаров, работ, услуг;

- информация о ценах товаров, работ, услуг, содержащаяся в официальных источниках информации уполномоченных государственных органов и муниципальных органов в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами, в официальных источниках информации иностранных государств, международных организаций или иных общедоступных изданиях;

- информация о рыночной стоимости объектов оценки, определенная в соответствии с законодательством, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации;

- информация информационно-ценовых агентств;

- информация из ЕИС;

- иные источники информации, в том числе общедоступные результаты изучения рынка (интернет).

Для определения НМЦД используется не менее 3 (трех) ценовых предложений, на основании которых высчитывается средняя стоимость. 

13.2.2. Нормативный метод заключается в расчете цены договора на основе нормативов. Нормативный метод применяется в случае, если правовыми актами установлены нормативы в отношении товаров, работ, услуг (в том числе их предельная стоимость, количество (объем), качество), которые предполагается закупать.

13.2.3. Тарифный метод подлежит применению, если в соответствии с законодательством Российской Федерации цены закупаемых товаров, работ, услуг подлежат государственному регулированию или установлены муниципальными правовыми актами. Тарифный метод не рекомендуется применять к ценам товаров, работ, услуг, не ниже которых в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляются закупки, поставки или продажа таких товаров, работ, услуг.

13.2.4. Проектно-сметным методом определяется НМЦД на строительство, реконструкцию, ремонт, модернизацию, реновацию, техническое перевооружение, проектные работы, работы по изысканиям. 

13.2.5. Затратный метод применяется в случае невозможности применения иных методов или в дополнение к иным методам. Затратный метод заключается в определении НМЦД как суммы произведенных затрат и обычной для определенной сферы деятельности прибыли. При определении произведенных затрат учитываются обычные в подобных случаях прямые и косвенные затраты на производство или приобретение и (или) реализацию товаров, работ, услуг, затраты на транспортировку, хранение, страхование и иные затраты. Информация об обычной прибыли для определенной сферы деятельности может быть получена Заказчиком исходя из анализа договоров, размещенных в ЕИС, на официальном сайте, других общедоступных источников информации, в том числе информации информационно-ценовых агентств, общедоступных результатов изучения рынка, а также результатов изучения рынка, проведенного по инициативе Заказчика, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения.

13.2.6. Иные методы: применение иных методов расчета допускается при закупке товаров, работ, услуг, в случае, если невозможно применить методы, указанные в п.п. 13.2.1 – 13.2.5 п. 13.2 Положения. При этом Заказчик обязан обосновать невозможность применения установленных методов. 

14. Требования к участникам закупок 
14.1. Участником закупок может быть любое юридическое лицо либо несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения или любые физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели. 
14.2. Для участия в процедурах закупок участник закупок должен соответствовать следующим требованиям: 
14.2.1. соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим продажу товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора; 
14.2.2. обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами на продажу товаров, выполнение работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющихся предметом договора; 
14.2.3. не находиться в процессе ликвидации или банкротства; 
14.2.4. деятельность участника закупок не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
    14.2.5. наличие финансовых материальных, кадровых ресурсов, оборудования, иных ресурсов, необходимых для выполнения условий договора, заключаемого по итогам закупки;
    14.2.6. отсутствие сведений об участнике в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренных федеральными законами «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (с 1 января 2014 года -  федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»);
   14.2.7. принадлежность к субъектам малого предпринимательства или социально ориентированным некоммерческим организациям, в случае установления в силу требований п.2 ч.8 ст. 3 Федерального закона № 223-ФЗ, ограничения в отношении участников закупок, которыми могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации;
14.2.8. иные требования к участникам процедуры закупки могут быть установлены в закупочной документации.
14.3. При выявлении несоответствия участника закупок требованиям, установленным ст.13 настоящего Положения, Комиссия отказывает участнику закупок в допуске к торгам, в участии в процедурах запроса предложений или цен, а также не вправе выбрать такого участника закупок в качестве единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
15. Порядок предоставления приоритета товарам российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами

15.1. Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 сентября 2016 г. № 925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами» устанавливается приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, при осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурса, аукциона и иных способов закупки, за исключением закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), (далее - приоритет).

15.2. Участник закупки в заявке на участие в закупке указывает (декларирует) наименования страны происхождения поставляемых товаров.

15.3. В случае представление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке комиссия по закупкам обязана отстранить такого участника от участия в закупке. Заказчик обязан принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора в случае если в ходе исполнения договора установлено, что поставщик (подрядчик, исполнитель) представил недостоверную информацию о стране происхождения товара, что позволило ему стать победителем определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

15.4. Участник закупки указывает в заявке сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки.

15.5. Отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.

15.6. Для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в случаях,  если в заявке на участие в закупке, представленной участником Конкурса в электронной форме или иного способа закупки, при котором победитель закупки определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, указанных в документации о закупке, или победителем которой признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг и если в заявке на участие в закупке, представленной участником Аукциона в электронной форме или иного способа закупки, при котором определение победителя проводится путем снижения начальной  (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на "шаг ", установленный в документации о закупке, содержится предложение о поставке товаров российского и  иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет более 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг, цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги,  указанной в документации о  закупке в соответствии с п.15.4 настоящей статьи на коэффициент изменения  начальной  (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора.

15.7. Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам производится на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

15.8. Определение страны происхождения поставляемого товара производится на основании сведений, содержащихся в заявке на участие в закупке, представленной участником закупки, с которым заключается договор. 

15.9. При исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет в соответствии с настоящей статьей, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные  характеристики (потребительские  свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.

15.10. Приоритет не предоставляется в случаях, указанных в п.6 постановления Правительства Российской Федерации от 16 сентября 2016 г. № 925.

16. Контроль и обжалование

16.1. Участник закупки вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) Заказчика при закупке товаров, работ, услуг.

16.2. Участник закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным органом, действия (бездействие) Заказчика при закупке товаров, работ, услуг в случаях:

1) неразмещения в единой информационной системе положения о закупке, изменений, вносимых в указанное положение, информации о закупке, подлежащей размещению в единой информационной системе, или нарушения сроков такого размещения;

2) предъявления к участникам закупки требования о представлении документов, не предусмотренных документацией о закупке.

3) осуществления Заказчиками закупки товаров, работ, услуг в отсутствие утвержденного и размещенного в единой информационной системе положения о закупке и без применения положений Федерального закона от 5 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

4) неразмещения или размещения в единой информационной системе недостоверной информации о годовом объеме закупки, которую Заказчики обязаны осуществить у субъектов малого и среднего предпринимательства в случае, если такая обязанность установлена Правительством Российской Федерации.

17. Заключительные положения

17.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты его подписания.

17.2. В случае, если Правительством Российской Федерации установлен приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, а также особенности участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупке, осуществляемой отдельными Заказчиками, годовой объем закупки, который данные Заказчики обязаны осуществить у таких субъектов, порядок расчета указанного объема, а также форму годового отчета о закупке у субъектов малого и среднего предпринимательства и требования к содержанию этого отчета, то закупки осуществляются с учетом установленных требований в соответствии с законодательством РФ и настоящим Положением.
