Правила проведения благотворительной ярмарки «Волшебные рукавички»

Общие цели и задачи Ярмарки
Благотворительная ярмарка «Волшебные рукавички» направлена на формирование культуры осознанной и позитивной благотворительности, вовлечение граждан в деятельность социально ориентированных некоммерческих организаций  (учреждений), развитие некоммерческого сектора и повышение эффективности их взаимодействия.

Критерии отбора НКО на участие в Ярмарке
Для участия в мероприятиях Ярмарки к социально ориентированным некоммерческим организациям  (учреждениям) предъявляются следующие критерии:

1. Социально ориентированная некоммерческая организация  (учреждение) должна быть зарегистрирована в установленном законом порядке. 

2. Социально ориентированная некоммерческая организация  (учреждение)  должна иметь четко сформулированные программы (проекты), под которые собираются средства на Ярмарке.
3. В Социально ориентированной некоммерческой организаци   (учреждении)  сформирована культура прозрачной отчетности о расходовании средств, полученных на благотворительной основе.
Условия участия в Ярмарке 
Для участия в Ярмарке Социально ориентированные некоммерческие организации  (учреждения)  подают заявку-анкету по установленной форме (приложение 1) не позднее 1 декабря 2019 года в администрацию городского округа город Выкса:
– на бумажном носителе – г. Выкса, ул. Красная площадь, 1, каб. №213.
– в электронном виде – по адресу электронной почты telegina@adm.vks.nnоv.ru.
Требования, предъявляемые к сувенирной продукции
Сувенирная продукция, представляемая на Ярмарке, должна отвечать следующим требованиям: 

- высокое качество;

- оригинальность;

- соответствие тематике мероприятия;

- наличие красивой экологичной упаковки (при необходимости).
Форматы сувенирной продукции изделий декоративно – прикладного творчества
В качестве сувенирной продукции на Ярмарке могут быть представлены:

- тиражные сувениры: футболки, кружки, магниты, значки;

- полиграфия: календари, блокноты, открытки;

- изделия ручной работы: игрушки, куклы-тильды, подушки, изделия в технике декупаж и т. д.;

- украшения: бижутерия, бусы, браслеты, кольца, кулоны;

- керамика ручной работы;

- деревянные изделия прикладного творчества;

- новогодние изделия: ёлочные игрушки, гирлянды, свечи, сувениры;
- вязаные изделия: носки, шарфы, шапки, варежки и др.
Организаторы Ярмарки

Организаторами Ярмарки являются администрация городского округа город Выкса Нижегородской области (далее – Администрация) и АО «Выксунский металлургический завод» (далее - АО «ВМЗ»).

Администрация обеспечивает:
- рассылку пригласительных писем заинтересованным некоммерческим организациям и объединениям, обработку полученных заявок-анкет участников и отчета об использовании средств, ориентирование участника по пространству, контроль соблюдения разметки и требований по выкладке и качеству сувенирной продукции, предоставление стендовых конструкций участнику;
- предоставление и подготовку места проведения Ярмарки в ФОК «Олимп», в т.ч. тематическое украшение зала, оформление фотозоны и сцены, установку и украшение елки с последующей уборкой территории; предоставление места для регистрации и подсчета денежных средств, работу мастер-классов в режиме нон-стоп, организации зон питания,  в т.ч.  дегустационных зон;

- проведение развлекательной программы, в т.ч. торжественное открытие и закрытие Ярмарки, работу ведущего, подготовку сценария концертной программы с участием  региональных артистов и популярных медийных лиц (по возможности), встречу Деда Мороза и Снегурочки с гостями ярмарки. 

АО «ВМЗ» обеспечивает:

- организацию работы пункта приема новогодних поздравлений от Почты России;
- наличие ящиков для сбора пожертвований, их опломбирование;

- подсчет средств: все средства должны быть подсчитаны и внесены в протокол мероприятия.
Технология подсчета и использования средств,

собранных на Ярмарке
Подсчетом средств, собранных во время проведения Ярмарки, занимается счетная группа из шести человек (по 3 человека от каждого организатора Ярмарки). По результатам подсчета составляют протокол, оглашают размер собранных средств.
Все полученные средства остаются в распоряжении собравших их Социально ориентированных некоммерческих организациях  (учреждениях)  и направляются на реализацию заявленных социальных программ (проектов) с последующим предоставлением отчета о целевом использовании.

Форма отчетности
По итогам расходования средств, собранных на Ярмарке, участники готовят отчет по установленной форме (приложение 2) не позднее 10 дней с даты проведения последнего целевого мероприятия.

Отчет представляется в администрацию городского округа город Выкса (г. Выкса, ул. Красная площадь, 1, каб. №213).
ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к правилам проведения

 благотворительной ярмарки

«Волшебные рукавички»
Заявка-анкета

на участие в ярмарке «Волшебные рукавички»
__________________________________________________________
(наименование некоммерческой организации)

____________________________________________________________________________________________

(адрес)

	1.
	ФИО руководителя и главного бухгалтера социально ориентированной организации (учреждения), лица, назначенного ответственным за участие в ярмарке;

контакты 

	

	2.
	Данные о государственной регистрации организации

	

	3.
	Наименование и краткая информация о программах (проектах), под которые собираются средства

	

	4.
	Виды заявленной сувенирной продукции и/или название мастер-класса

	4.1.
4.2.

4.3. и т. д.

	5.
	Потребность в стендовой конструкции (шт.)

	


___________________________             _________________   __________
(Наименование должности руководителя)
        (подпись)

      (И.О. Фамилия)
ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к правилам проведения

 благотворительной ярмарки

«Волшебные рукавички»
ОТЧЕТ ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ СРЕДСТВ,
собранных на ярмарке «Волшебные рукавички»

201_ года
1. Средства, собранные во время ярмарки (всего) ________________________________________________________________________
(указывается в рублях)

________________________________________________________________________

2. Из них использовано (всего) ________________________________________________________________________
(указывается в рублях)

	№ 
п/п
	Наименование (направление)
расходов
	Сумма расходов
(руб.)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


К отчету прилагаются: 
- документы, подтверждающие расходы (договор, накладная либо акт о списании товарно-материальных ценностей в связи с использованием средств по целевому направлению, смета, акт выполненных работ/услуг);
- документы, подтверждающие оплату (расходный кассовый ордер, кассовый чек, платежная ведомость, иные документы). 

Документы должны быть оформлены и подписаны уполномоченными лицами. 

  Руководитель организации ______________________________________ /___________________/         

 МП
«________»_______________________20____ г.
